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附件3

书香校园工程图书征订计划上报平台操作流程

一、登录

（一）账号密码：按照市单独提供。

（二）登录方式：通过电脑浏览器（建议使用谷歌浏览器、360 浏览器）输入登录地址

（网址：https://library.zjedu.com/）、账号、密码进行登录，建议登录后立即修改初始

密码，如有遗忘可向上级单位申请重置。

（三）访问限制：需要在教育内网访问。

（四）联系方式：久远图书管理平台联系人：李晨晨，联系电话：0571-81060091。

二、市级操作步骤

第一步，输入登录地址(https://library.zjedu.com)、用户名、密码登录，首次登录

后需要修改密码。
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第二步，选择确定本辖区受益学校，分配受益金额。

1.进入菜单[图书采购]→选择本次参与书香工程[管理]按钮→[参与单位&经费预算]。
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2.在左侧单位列表中选择本级市级组织，找到受益县（市、区）在预算控制数列输入允

许采购金额（金额单位是：万元），点保存按钮，提示保存成功即完成。
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3.保存成功后，县（市、区）管理员可登录平台，即可选择受益学校和金额。

三、县（市、区）操作步骤

第一步，输入登录地址(https://library.zjedu.com)、用户名、密码登录，首次登录

后需要修改密码。
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第二步，选择确定本区县受益学校分配受益金额。

1.进入菜单[图书采购]→选择本次参与书香工程[管理]按钮→[参与单位&经费预算]。
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2.在左侧单位列表中选择本级县（市、区）级组织，找到受益学校在预算控制数列输入

允许采购金额（金额单位是：万元），点保存按钮，提示保存成功即完成。
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3.保存成功后，学校管理员可登录平台后进行选书。

第三步：查询和退回（当学校有数据上报后可执行该操作）。

1.进入菜单[图书采购]→选择本次参与书香工程[管理]按钮→[填报情况]。
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2.查询：在左边单位列表选择某个单位节点，稍等片刻，数据即可查询出来。

3.计划退回：发现学校上报的数据有问题，可以退回。首先在左边单位列表中选择这个

学校，然后点[退回]按钮。退回后学校可以继续修改征订计划。改好后，学校必须重新上报

征订计划。
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四、学校操作步骤

第一步，输入登录地址(https://library.zjedu.com)、用户名、密码登录，首次登录

后需要修改密码。

第二步，进入菜单[图书采购]→选择本次参与书香工程点击[上报]。
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第三步，图书数量填写（上报之前可以修改，上报之后不能修改）。按学校实际需要在

图书列表中的“订购数”这一列填写需要征订的数量，填写完毕并确认无误后，点上报按

钮，出现上报成功即完成上报。
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注意点 1：如不能一次性完成征订，可点击保存，保存当前已选图书，下次可继续操

作。

注意点 2：如果征订金额超过限定金额将不能提交，请适当调整数量。


