
人事科2020年1月工作完成情况和2月工作安排

一、20209年1月份工作完成情况

	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	教师资格证申领工作。
	已完成
	刘 涛

	
	2
	做好公务员职级晋升相关工作。
	已完成
	雷土松

	
	3
	做好人才工作总结及考核工作。
	已完成
	包日富

	
	5
	开展学校干部任免相关信息工作。
	已完成
	董玉香

	
	5
	继续做好编外用工清理和规范工作。
	已进行
	刘涛

	
	6
	完善局机关事业科室“三定”方案。
	已完成
	雷土松

	
	7
	拟发2019年度师德考核和年度考核文件。
	已完成
	董玉香

	
	8
	开展山海协作“点亮名师”工程对接工作。
	已完成
	雷土松

	
	9
	开展学校岗位设置、聘任和岗位小等级调整工作。
	已完成
	包日富

	
	10
	做好2019年度事业年报统计和工资年报统计工作。
	已完成
	宋春根

	新增工作
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	未完成及原因说明
	


二、2020年2月份工作计划安排

	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	开展2020年教师需求情况调研工作
	2月8日前
	刘 涛

	
	做好新型冠状病毒肺炎疫情防控值班工作
	2月8日前
	雷土松


	2
	做好2019年师德考核和年度考核汇总工作
	2月15日前
	董玉香

	
	开展2019年中高级职称评定人员聘任工作
	2月15日前
	包日富

	
	开展教育人才细则网上办事指南起草工作
	2月15日前
	刘涛

	3
	拟订2020年教育人才工作计划
	2月22日前
	刘涛

	
	开展2019年度教师工资统计比对工作
	2月22日前
	宋春根

	
	开展2020年新教师招聘计划、公告草拟工作
	2月22日前
	雷土松

	4
	在职教师从事营利性活动自查自纠
	2月29日前
	刘涛

	
	开展山海协作名师班2020年计划谋划工作
	2月29日前
	雷土松

	
	开展2019年度乡村教师补贴情况统计分析工作
	2月29日前
	宋春根

	
	开展教育系统教职工出入境管理证件自查自纠工作
	2月29日前
	董玉香
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