
职成教科2019年1月工作完成情况和下月工作安排
一、2019年1月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	文化类校外培训机构申请设立检查
	完成
	潘卫平 范青红

	
	2
	双证制考试阅卷工作
	完成
	潘卫平 范青红

	
	3
	2018年工作总结2019年工作计划
	完成
	潘卫平

	
	4
	成技校培训班督查、中职免学费资助抽查
	完成
	潘卫平 范青红

	
	5
	召开成技校联合工会成立大会
	完成
	潘卫平 黄建文

	
	6
	成技校考核前有关数据统计工作
	完成
	潘卫平 黄建文

	
	7
	2018年度成技校考核
	完成
	潘卫平 范青红

	
	8
	2018年成技校账务梳理
	完成
	潘卫平 范青红

	
	9
	成人双证制材料整理
	完成
	潘卫平 范青红

	
	10
	2018年度成技校绩效工资计算发放
	完成
	潘卫平 范青红

	
	11
	
	
	

	
	12
	
	
	

	
	13
	
	
	

	
	14
	
	
	

	
	15
	
	
	

	
	16
	
	
	

	
	17
	
	
	

	新增
工作
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	未完成及原因说明
	
	


二、2019年2月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	开学工作检查
	2月21日
	潘卫平

	
	2019年成教工作会议筹备
	月底前
	范青红

	
	校外培训机构督查
	月底前
	潘卫平   黄建文

	2
	民办学校双随机工作
	月底前
	潘卫平  黄建文

	
	职业教育年度重点工作研讨
	月底前
	潘卫平  范青红

	
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	4
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