
职成教科2018年12月工作完成情况和下月工作安排
一、2018年12月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	省终身学习体验基地申报
	完成
	潘卫平 范青红

	
	2
	社区教育论文评比及上报
	完成
	潘卫平 范青红

	
	3
	召开学分银行建设推进会
	完成
	潘卫平

	
	4
	黄炎培职业教育奖报送
	完成
	潘卫平 范青红

	
	5
	文化类校外培训机构申请设立检查
	完成
	潘卫平 黄建文

	
	6
	校外培训机构整治工作
	完成
	潘卫平 黄建文

	
	7
	上交2018年老年教育工作总结及2019年工作思路
	完成
	潘卫平 范青红

	
	8
	职成教年报统计及职业教育考核工作
	完成
	潘卫平 范青红

	
	9
	上交2018年家政工作总结及2019年工作思路
	完成
	潘卫平 范青红

	
	10
	浙江省扫盲工作进展情况汇总
	完成
	潘卫平 范青红

	
	11
	丽水市老年教育工作情况统计
	完成
	范青红

	
	12
	省市县考核职成教部分工作
	完成
	潘卫平 范青红

	
	13
	中心成技校年度考核工作筹备
	完成
	潘卫平 范青红

	
	14
	职中招生月报上报
	完成
	潘卫平 范青红

	
	15
	职中学籍审核
	完成
	潘卫平

	
	16
	成技校培训项目核查
	完成
	潘卫平 范青红

	
	17
	新农村杂志征订工作
	完成
	潘卫平

	新增
工作
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	未完成及原因说明
	
	


二、2019年1月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	文化类校外培训机构申请设立检查
	1月2日
	潘卫平 黄建文

	
	双证制考试阅卷工作
	1月4日
	潘卫平 范青红

	
	2018年工作总结2019年工作计划
	1月4日
	潘卫平 范青红

	2
	成技校培训班督查、中职免学费资助抽查
	1月8日
	潘卫平 范青红

	
	召开成技校联合工会成立大会
	1月11日
	潘卫平 

	
	成技校考核前有关数据统计工作
	1月11日
	 范青红

	3
	2018年度成技校考核
	1月15日
	潘卫平 范青红

	
	2018年成技校账务梳理
	1月18日
	 范青红

	4
	成人双证制材料整理
	1月22日
	潘卫平 范青红

	
	2018年度成技校绩效工资计算发放
	1月30日
	潘卫平  范青红
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