
上传资料要求：
1. 每月28日前将本月总结及下月计划上传至教育网

2. 格式参照本份文稿，第一标题：小标宋三号字体，第二标题：黑体四号，正文为仿宋、五号、居中。

3. 删除文档中多余的空表格

4. 月计划按照时间顺序排列

职成教科2018年9月工作完成情况和下月工作安排

一、2018年9月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	百姓学习之星评选推荐10名报市
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	整理汇总成技校暑期培训班及典型案例
	完成
	叶珠香范青红

	
	3
	联系学校开学初工作检查
	完成
	叶珠香范青红

	
	4
	整理上报优秀培训机构
	完成
	叶珠香范青红

	
	5
	博渊书院调研（告知不能招收全日制义务教育段学生）并发函给学校
	完成
	叶珠香黄建文

	
	6
	大柘成技校教师节慰问
	完成
	叶珠香范青红

	
	7
	社区教育材料整理报市
	完成
	叶珠香范青红

	
	8
	迎接省厅领导来王村口调研
	完成
	叶珠香

	
	9
	开展文化课程类培训机构整改督查，8家机构列为黑名单。
	完成
	叶珠香范青红

	
	10
	到成果和易道培训机构实地查看并公示
	完成
	叶珠香黄建文

	
	11
	中职招生月报报市、学籍审核
	完成
	叶珠香范青红

	
	12
	妙高成技校搬迁与后江小学财产交接
	完成
	范青红

	
	13
	职业中专、各成技校上报职成教品牌申报等材料审核，有3个项目入围省级项目评选、2个入围市级品牌项目。
	完成
	叶珠香范青红

	
	14
	参加落实全国教育大会视频会议
	完成
	叶珠香

	
	15
	《丽水印记》材料准备
	完成
	叶珠香范青红

	
	16
	党员活动材料整理上传
	完成
	叶珠香

	新增
工作
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	未完成及原因说明
	
	


二、2018年10月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	准备10月党员活动
	本月
	叶珠香范青红

	1
	已许可的文化课程类培训机构监管
	本月
	叶珠香范青红

	
	未许可的文化课程类培训机构督查
	本月
	叶珠香范青红

	
	成技校资产情况调查
	本周
	范青红

	2
	筹备2018年遂昌县全民终身学习活动周相关活动
	本月
	叶珠香范青红

	
	中职质量提升工程项目申报网上审核
	本周
	叶珠香

	
	已许可的文化课程类培训机构监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	未许可的文化课程类培训机构督查
	本周
	叶珠香范青红

	
	开展振兴乡村主题服务活动之——寻找成教好故事、寻找成教好技师活动。
	本周
	叶珠香范青红

	3
	成技校校长交接相关事项
	本月
	叶珠香范青红

	
	2018年科室预算
	本周
	叶珠香范青红

	
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入、丽水时代先锋网活动输入
	本周
	叶珠香

	
	筹备终身学习活动周相关活动（石练成技校）
	本月
	叶珠香范青红

	
	创教育基本现代化县准备
	本月
	叶珠香范青红

	4
	职中招生月报上报
	本周
	叶珠香范青红

	
	职中学籍审核
	本周
	叶珠香

	
	创教育基本现代化县准备
	本周
	叶珠香范青红

	
	基层统计报表
	本周
	叶珠香范青红
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