
上传资料要求：
1. 每月28日前将本月总结及下月计划上传至教育网

2. 格式参照本份文稿，第一标题：小标宋三号字体，第二标题：黑体四号，正文为仿宋、五号、居中。

3. 删除文档中多余的空表格

4. 月计划按照时间顺序排列

职成教科2018年3月工作完成情况和下月工作安排

一、2018年3月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	联系学校开学工作检查
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	参加“全国城乡社区治理工作”视频会
	完成
	叶珠香

	
	3
	参加县里和教育系统三八节活动
	完成
	叶珠香范青红


	
	4
	3月份第二支部党员活动准备工作
	完成
	叶珠香范青红

	
	5
	2018年教育局创新项目申报材料上交
	完成
	叶珠香范青红

	
	6
	北界成技校校舍修缮调研
	完成
	叶珠香范青红

	
	7
	国家级职成教示范县创建过程及成效、职成教教师队伍建设情况调研、职成教教育现代化评估检测数据表格、《关于加强民办教育培训机构设置管理的指导意见》反馈、老年教育工作现状及计划等材料上交
	完成
	叶珠香范青红

	
	8
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入、丽水时代先锋网活动输入
	完成
	叶珠香

	
	9
	职中学籍审核
	完成
	叶珠香


	
	10
	科室党风廉政教育
	完成
	叶珠香范青红

	
	11
	终身学习教育工作者专业化情况调查
	完成
	叶珠香范青红

	
	12
	迎接磐安教育局社区学校13位教师交流学习、到诸暨成技校学习交流
	完成
	叶珠香范青红

	
	13
	第二轮创现督查
	完成
	叶珠香范青红

	
	14
	参加丽水市成人教育干部业务能力提升培训
	完成
	叶珠香

	新增
工作
	1
	周末两会值班
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	高考体检、中考体育加试协助工作
	完成
	叶珠香范青红

	
	3
	人大对育才高中问询准备材料
	完成
	叶珠香

	未完成及原因说明
	
	


二、2018年4月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	准备2018年成教工作会议
	本周
	叶珠香

	
	召开成教工作会议
	本周
	叶珠香范青红

	1
	创现第二轮督查
	本周
	叶珠香范青红

	2
	4月份第二支部党员活动准备工作
	本周
	叶珠香范青红

	
	民办教育培训机构监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	与残联联系残疾人扫盲工作
	本周
	叶珠香范青红

	
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入、丽水时代先锋网活动输入
	本周
	叶珠香

	3
	职中学籍审核
	本月
	叶珠香

	
	4月份第二支部党员活动
	本周
	叶珠香范青红

	
	创现准备、督查工作
	本月
	叶珠香范青红

	4
	成技校考核方案修改完善
	本月
	叶珠香范青红

	
	创现准备、督查工作
	本周
	叶珠香范青红

	
	临时性工作
	本周
	叶珠香范青红
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