
上传资料要求：
1. 每月28日前将本月总结及下月计划上传至教育网

2. 格式参照本份文稿，第一标题：小标宋三号字体，第二标题：黑体四号，正文为仿宋、五号、居中。

3. 删除文档中多余的空表格

4. 月计划按照时间顺序排列

职成教科2018年2月工作完成情况和下月工作安排

一、2018年2月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	《钱鸥遂昌》职成教篇整理并刊登
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	2月份二支部党员主题党日活动
	完成
	叶珠香范青红

	
	3
	成技校报销审核
	完成
	叶珠香

	
	4
	民办教育培训机构监管
	完成
	叶珠香范青红

	
	5
	电视台职成教工作板块材料准备
	完成
	叶珠香范青红

	
	6
	迎接松阳教育局来学校考察
	完成
	叶珠香范青红

	
	7
	遂昌育才高中签约仪式
	完成
	叶珠香

	
	8
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入、丽水时代先锋网活动输入
	完成
	叶珠香

	
	9
	创县到职成学校督查、反馈
	完成
	叶珠香

	
	10
	参加春季校长会议
	完成
	叶珠香范青红

	
	11
	春节休息
	完成
	叶珠香范青红

	新增
工作
	1
	成教亮点工作整理交市并送省
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	
	
	

	未完成及原因说明
	
	其他临时工作


二、2018年3月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	开学工作检查
	本周
	叶珠香

	
	准备市成教工作培训会发言材料
	本周
	叶珠香范青红

	1
	参加县里三八节活动
	本周
	叶珠香范青红

	
	3月份第二支部党员活动准备工作
	本周
	叶珠香

	2
	民办教育培训机构监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	成技校出勤等监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	参加教育系统活动三八节活动
	本周
	叶珠香范青红

	
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入、丽水时代先锋网活动输入
	本周
	叶珠香

	3
	职中学籍审核
	本月
	叶珠香

	
	电视台职成教工作板块材料准备
	本周
	叶珠香范青红

	
	创县准备、督查工作
	本月
	叶珠香范青红

	4
	准备市成教工作培训会发言材料
	本月
	叶珠香范青红

	
	创县准备、督查工作
	本周
	叶珠香范青红

	
	参加丽水市成人教育干部业务能力提升工作
	本周
	叶珠香

	
	临时性工作
	本周
	叶珠香范青红
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