
计财科2018年2月工作完成情况和3月工作安排

一、2018年2月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	开展最美食堂评选工作
	已完成
	朱富明

	
	2
	集中做好年前经费结报、审核工作
	已完成
	吴祝华

	
	3
	做好春节假期食品安全教育工作
	已完成
	朱富明

	
	4
	准备新学期学生资助信息上报工作
	已完成
	叶 锐

	
	5
	2018年春节小长假，配合做好值班工作
	已完成
	雷土松

	
	6
	做好教育系统公款存放调查信息报送工作
	已开展
	徐 昕

	
	7
	开展“美丽寝室”经费结算审核工作和“美丽寝室”先进学校创建评选工作
	已完成
	徐 昕

	
	8
	做好教育经费统计（市）汇总材料准备工作，开展整理事业统计、经费统计，编制统计汇编工作
	已完成
	叶 锐

吴祝华

	新增工作
	1
	做好财政结余资金上缴信息报送工作
	已完成
	叶 锐

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	未完成及原因说明
	


二、2018年3月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	做好开学学校食品安全专项检查工作
	3月3日前
	朱富明

	1
	开展营养餐申报、工伤、医保金的申报工作
	3月3日前
	叶 锐

	
	做好教育经费统计（市）汇总工作，整理2017年档案，编制统计汇编
	3月3日前
	叶 锐

徐 昕

	2
	开展学校食堂食品采购采价协调工作
	3月10日前
	朱富明

	
	编制2017年事业统计、经费统计资料汇编
	3月10日前
	徐 昕

	
	开展个人所得税申报工作，整理工资数据等工作
	3月10日前
	叶 锐

	3
	召开部分会计（会计自身业务提升）工作座谈会
	3月17日前
	雷土松

	
	开展自考（招收新教师）报名收费和收费许可证换证工作
	3月17日前
	徐 昕

	4
	召开食品采购片区工作会议
	3月24日前
	朱富明

	
	做好2017年春季营养餐经费核查工作
	3月24日前
	叶 锐

	
	完成1季度服务业统计申报和新学期学生营养餐、学生资助上报工作
	3月24日前
	巫书林

	5
	召开2018年学校食堂管理工作会议
	3月31日前
	朱富明

	
	开展缺编、营养餐、民族教育券、热饭费等经费下达工作
	3月31日前
	叶 锐

	
	开展政府采购平台“政采云”使用情况调查，召开“政采云”使用培训会议
	3月31日前
	徐 昕
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