
办公室2018年1月工作完成情况和2月工作安排
一、2018年1月份工作完成情况

	周次
	工作内容
	完成情况
	责任人

	
	学习宣传贯彻十九大精神
	持续
	王静

	1
	召开班子会
	完成
	潘卫平

	
	完成政务公开考核任务
	完成
	周顺华

	
	做好2017学年第一学期期末和寒假的通知发文工作
	完成
	潘卫平

	
	上交美丽幸福大花园建设总结及思路
	完成
	潘卫平

	2
	  做好2017年度机关党建考核工作
	完成
	王静

	
	上交2017年度工作总结及2018年工作计划
	完成
	周顺华

	
	完成钱瓯遂昌创现第二期宣传报道
	完成
	苏立军

	3
	召开班子成员民主生活会
	完成
	潘卫平

	
	完成市对县、县对部门考核相关工作
	完成
	潘卫平

	4
	完成办公用房网络平台建设工作
	完成
	潘卫平

	
	召开党支部书记述职
	完成
	王静

	
	上报2月教育重点工作
	完成
	潘卫平

	
	完成创现主题宣传片拍摄工作
	继续
	周顺华


二、2018年2月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	学习宣传贯彻十九大精神
	持续
	王静

	1
	开展好夜学及主题党日活动
	2月5日
	潘卫平

	
	上交领导干部近亲属基本情况表及小城市培育考核表
	2月9日
	王静

	2
	做好离休干部慰问工作
	2月12日
	潘卫平

	
	完善2017年度工作总结及2018年工作计划
	2月13日
	周顺华

	
	完成钱瓯遂昌创现第五期宣传报道
	2月14日
	苏立军

	3
	落实春节期间值班工作
	2月15日
	潘卫平

	
	谋划好2018年春季教育系统工作会议
	2月15日
	潘卫平

	
	完成创现宣传画册初稿工作
	2月15日
	王静

	4
	完成校长会资料印刷工作
	2月26日
	潘卫平

	
	召开2018年春季教育系统工作会议
	2月28日
	潘卫平

	
	完成钱瓯遂昌创现第6期宣传报道
	2月28日
	苏立军
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