
计财科2017年12月工作完成情况和2018年1月工作安排

一、2017年12月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	继续推进“小手拉大手”食品安全县创建活动
	已完成
	朱富明

	
	2
	继续开展学校医务室财务专项检查工作
	已完成
	徐 昕

	
	3
	组织开展学校食堂学生满意度调查
	已完成
	朱富明

	
	4
	开展2017年度财务人员年度考核工作
	已完成
	雷土松

	
	5
	配合做好教育督导专项检查和内部审计工作
	已完成
	徐 昕

	
	6
	继续开展学校食堂家长开放日活动
	已开展
	朱富明

	
	7
	规范各校食堂采购管理工作，推进食堂大宗物品采购软件应用工作 
	已开展
	徐 昕

	
	8
	做好2017年学校教师绩效工资结算和教育教学质量奖励分配发文工作
	已完成
	叶 锐

	
	9
	开展学校食堂管理情况分析，做好食品安全管理年终总结工作
	已完成
	朱富明

	
	10
	做好2017年度正常财务结报截止工作，开展年终账务处理及转新系统准备工作
	已完成
	吴祝华

	新增工作
	1
	做好社会保险职工缴费基数申报工作
	已完成
	叶 锐

	
	2
	做好第四轮教育对口支援信息汇总报送工作
	已完成
	雷土松

	
	3
	
	
	

	未完成及原因说明
	


二、2018年1月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	元旦小长假及食品安全工作
	1月6日前
	朱富明

	
	做好2017年年终决算及经费统计准备工作
	1月6日前
	叶 锐

	
	做好年终帐务结转及旧系统转老系统账务处理工作
	1月6日前
	吴祝华

	2
	开展2018年财务结报及工资发放工作
	1月13日前
	吴祝华

	
	开展2017年年终决算及经费统计工作
	1月13日前
	叶 锐

	
	组织召开各片区食堂管理工作例会，继续做好学校食堂物品统一招投标采购推进工作
	1月13日前
	徐 昕
朱富明

	3
	做好公共机构节能工作考核
	1月20日前
	徐 昕

	
	继续做好2017年度年终决算暨经费统计工作
	1月20日前
	吴祝华

	
	组织召开食堂管理工作会议，做好2018年学校食堂物品统一招投标采购推进工作
	1月20日前
	徐 昕
朱富明

	4
	做好学校食品安全管理年终总结工作
	1月27日前
	朱富明

	
	开展基金会业务、局机关本级及学校经费结报工作，
	1月27日前
	叶 锐

	
	开展教育经费统计工作及财政供养人员报表填报工作
	1月27日前
	吴祝华

	5
	做好“美丽寝室”先进学校创建评选和审核工作
	1月31日前
	徐 昕

	
	做好2016年度服务业统计和社保基数填报工作
	1月31日前
	叶 锐
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