
上传资料要求：
1. 每月28日前将本月总结及下月计划上传至教育网

2. 格式参照本份文稿，第一标题：小标宋三号字体，第二标题：黑体四号，正文为仿宋、五号、居中。

3. 删除文档中多余的空表格

4. 月计划按照时间顺序排列

职成教科2017年11月工作完成情况和下月工作安排

一、2017年11月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	召开县全民终身学习活动周活动及启动仪式，总结材料交市、中成协
	完成
	叶珠香范青红

	
	2
	浙江省社区教育规划课题申报
	完成
	叶珠香范青红

	
	3
	迎接温岭教育局职成教领导来我县交流学习
	完成
	叶珠香范青红

	
	4
	教育现代化学习交流、材料准备
	完成
	范青红叶珠香

	
	5
	参加学考选考
	完成
	叶珠香

	
	6
	村文化礼堂管理员工作会议
	完成
	叶珠香范青红

	
	7
	成技校扫盲、办班培训检查
	完成
	叶珠香范青红

	
	8
	11月份第二支部党员活动组织
	完成
	叶珠香范青红

	
	9
	2017社区教育论文评比活动
	完成
	范青红

	
	10
	完成民办培训机构重新摸底调查
	完成
	叶珠香范青红

	
	11
	参加全县运动会
	完成
	叶珠香范青红

	
	12
	参加市全民终身学习活动周启动仪式、老年教育工作会议
	完成
	叶珠香范青红

	
	13
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入
	完成
	叶珠香

	
	14
	民办培训机构监管审批（金钥匙）
	完成
	叶珠香范青红

	
	15
	对接宁波一米阳光爱心人士来金岸为残疾人公益助学活动
	完成
	叶珠香

	
	16
	2016-2017年成技校账务核对
	完成
	范青红

	新增
工作
	1
	迎接丽水市民办教育协会领导来我县调研（育才中小学、梦翔幼儿园）
	完成
	叶珠香

	
	2
	拟文《民办教育培训机构办学消防安全基本要求》
	
	范青红

	未完成及原因说明
	《民办教育培训机构办学消防安全基本要求》修改多次，等市教育局统一出台文件
	其他临时工作


二、2017年12月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	准备教育工作业绩考核材料
	本周
	叶珠香范青红

	1
	石练成技校一张发票作废走相关程序
	本周
	范青红

	
	督促学分银行输入进展情况
	本周
	叶珠香范青红

	
	民办教育培训机构监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	临时性工作
	本周
	叶珠香范青红

	2
	成人双证制考试
	本周
	范青红

	
	督促学分银行输入进展情况
	本周
	叶珠香范青红

	
	职业教育发展考核材料准备
	本周
	叶珠香范青红

	
	12月份第二支部党员活动组织（民主评议）
	本周
	叶珠香

	3
	成人双证制阅卷
	本周
	叶珠香范青红

	
	职成教事业发展统计
	本周
	叶珠香范青红

	
	党员月月查、全国党员管理信息系统信息输入
	本周
	叶珠香

	
	12月份第二支部党员活动后续工作
	本周
	叶珠香

	4
	职业教育发展考核材料准备
	本周
	叶珠香范青红

	
	职成教事业发展统计
	本周
	叶珠香

	
	文件材料归档整理
	本周
	范青红

	
	年度工作总结
	本周
	叶珠香范青红

	
	拟文准备成技校考核工作
	本周
	叶珠香范青红
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