
上传资料要求：
1. 每月28日前将本月总结及下月计划上传至教育网

2. 格式参照本份文稿，第一标题：小标宋三号字体，第二标题：黑体四号，正文为仿宋、五号、居中。

3. 删除文档中多余的空表格

4. 月计划按照时间顺序排列

职成教科2017年10月工作完成情况和下月工作安排

一、2017年10月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	中职质量提升工程项目申报网上审核
	完成
	叶珠香

	
	2
	夜学（培训机构监管及新民促发条例学习）
	完成
	叶珠香范青红

	
	3
	第四季度双证制教材征订
	完成
	范青红

	
	4
	民生实事完成情况报市
	完成
	范青红

	
	5
	中职学籍审核
	完成
	叶珠香

	
	6
	组织成技校教师开展老年教育多媒体课件评比
	完成
	范青红

	
	7
	成技校扫盲、办班培训检查
	完成
	叶珠香范青红

	
	8
	县全民终身学习活动周文件出台及启动仪式筹备
	完成
	叶珠香范青红

	
	9
	组织相关科室对两个培训机构实地查看
	完成
	叶珠香范青红

	
	10
	家政服务培训调研材料交市
	完成
	范青红

	
	11
	第二支部党员活动、材料整理、参加区域中心成技校党支部活动
	完成
	叶珠香

	
	12
	迎接市教育局领导调研成教工作
	完成
	叶珠香

	
	13
	民办培训机构监管（上南门91号两次暗访）
	完成
	范青红

	
	14
	绿谷学习之星报市
	完成
	叶珠香范青红

	
	15
	推荐老年教育多媒体课件交市
	完成
	叶珠香范青红

	
	16
	教育基本现代化县会议、材料准备
	完成
	叶珠香范青红

	
	17
	2017年上半年成技校财务发票与财政局之间的核账
	完成
	范青红

	
	18
	职中招生月报上报
	完成
	范青红

	
	19
	遂昌县职业教育助力电子商务发展会议发言稿准备
	完成
	范青红

	新增
工作
	1
	长寿之乡摄影作品交市
	完成
	范青红

	
	2
	党风廉政建设会议
	完成
	叶珠香

	未完成及原因说明
	


二、2017年11月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	筹备县全民终身学习活动周活动及启动仪式
	本周
	叶珠香范青红

	1
	浙江省社区教育规划课题申报
	11.1
	范青红

	
	迎接温岭教育局职成教领导来我县交流学习
	本周
	叶珠香范青红

	
	教育现代化学习交流
	本周
	叶珠香

	
	参加学考选考
	11.2-4
	叶珠香

	2
	村文化礼堂管理员工作会议筹备
	本周
	范青红

	
	成技校扫盲、办班培训检查
	本周
	叶珠香范青红

	
	县全民终身学习活动周启动仪式
	本周
	叶珠香范青红

	
	第二支部党员活动
	本周
	叶珠香范青红

	3
	2017社区教育论文评比活动
	11.15
	叶珠香范青红

	
	完成民办培训机构重新摸底调查
	11.15
	叶珠香范青红

	
	参加省全民终身学习活动周启动仪式
	11.18
	叶珠香

	
	参加全县运动会
	本周
	叶珠香范青红

	4
	参加市全民终身学习活动周启动仪式
	本周
	叶珠香

	
	党员月月查材料整理
	本周
	叶珠香

	
	民办培训机构监管
	本周
	叶珠香范青红

	
	县全民终身学习活动周活动总结并上报
	11.18
	范青红

	
	其他临时工作
	本周
	范青红

	
	组织银龄在线学习之星评选组织银龄在线学习之星评选
	11.28
	范青红

	5
	准备教育发展考核相关材料
	本周
	叶珠香范青红

	
	中职学籍审核
	本周
	范青红

	
	其他临时工作
	本周
	叶珠香范青红
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