
计财科2017年10月工作完成情况和11月工作安排

一、2017年10月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	继续开展食品安全宣传月活动
	已开展
	朱富明

	
	2
	开展“美丽寝室”工程建设中介审核工作
	已完成
	徐 昕

	
	3
	启动2017年度最美学校食堂评选活动
	已开展
	朱富明

	
	4
	开展特种设备专项检查工作
	已完成
	徐 昕

	
	5
	配合做好学校校长、会计调动交接工作
	已完成
	叶 锐

	
	6
	开展2017学年教育事业统计及教育现代化县创建指标核查工作
	已开展
	雷土松

张 辉

	
	7
	开展2017学年全县教师名册汇总工作
	已完成
	吴祝华

	
	8
	召开10月份食堂采购工作例会, 落实供应商评价机制
	已完成
	朱富明

	新增工作
	1
	完成统计系统妇女儿童信息报送工作
	已完成
	叶 锐

	
	2
	配合做好部分学校内部审计工作
	已开展
	徐 昕

	
	3
	完成学校饮用水自查信息汇总工作
	已完成
	朱富明

	未完成及原因说明
	


二、2017年11月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	做好市2017学年教育事业统计信息汇总工作
	11月8日前
	张 辉

	
	回访遂昌中学、育才小学食堂问题整改工作
	11月8日前
	朱富明

	2
	开展学校医务室财务专项检查工作
	11月15日前
	徐 昕

	
	组织食堂工作人员参加省营养餐菜谱设计比赛
	11月15日前
	朱富明

	
	开展2017学年学生营养餐、教育券、中职和普高国家助学金申报审核工作
	11月15日前
	叶 锐

	
	做好2017学年教育事业统计信息核查和教育现代化县创建数据报送工作
	11月15日前
	雷土松

	3
	开展2018年基本预算编制和项目预算编制汇总协调工作
	11月22日前
	叶 锐

	
	召开学校食堂管理工作现场会，推进学校食堂“五常管理”
	11月22日前
	朱富明

	
	整理、完善教育会计核算中心管理制度
	11月22日前
	吴祝华

	4
	继续推进2017年度最美学校食堂评选工作和“小手拉大手”食品安全县创建活动
	11月28日前
	朱富明

	
	协助做好2017年中小学生体育运动会后勤服务工作
	11月28日前
	叶 锐

	
	开展公共机构能耗统计系统录入系统基础数据核查工作
	11月30日前
	徐 昕

	5
	做好2017年经费追加对接工作，做好2017秋季学期缺编、民族教育券等经费下达工作。
	11月30日前
	叶 锐

	
	开展学校食堂学生满意度调查和学校食堂家长开放日活动。
	11月30日前
	朱富明


PAGE  
2

