
遂昌县教育局招生考试中心2017年9月工作完成情况

和10月工作安排
一、2017年9月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	2017年科室经费预算
	完成
	谢最俊

	
	2
	开学工作检查
	完成
	谢、杨、潘

	
	3
	2017年下半年全国英语等级考试
	完成
	谢最俊何文元

	
	4
	2017年普通高校录取库整理
	完成
	王加慧杨全耀

	
	5
	2018年高校招生职业技能考试报名
	完成
	王加慧

	
	6
	2018年初中学业考试游泳考试
	完成
	潘丽英王加慧

	
	7
	2017年下半年学考选考报名
	完成
	杨全耀

	
	8
	高校招生考生档案发放
	完成
	杨全耀

	
	9
	全国公共英语等级考试一级笔试
	完成
	何文元

	
	10
	171自考毕业生证书领发
	完成
	何文元

	新增工作
	1
	中考县级指挥平台操作操作培训
	完成
	王加慧

	
	2
	学考选考英语听力考试工作总结
	完成
	谢最俊杨全耀

	
	3
	配合县政府三溪口房屋情况三组调查
	完成
	谢最俊

	未完成及原因说明
	


二、2017年10月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	1
	庆祝国庆
	1－8日
	全体

	2
	学考选考、职业技能考试数据统计上报
	9日前
	杨全耀　王加慧

	
	2017年初中毕业生去向抽查
	9－13日
	潘丽英

	
	172自学考试通知单打印及发放
	15日前
	何文元

	3
	学考选考考前培训会
	19日
	谢最俊杨全耀

	
	学考选考试场安排
	20日前
	杨全耀

	
	成人高考相关工作处理
	全月
	潘丽英

	4
	学考选考部门联席会
	23日
	谢最俊

	
	学考选考考前考务工作安排
	27日前
	杨全耀

	
	打印、发放学考选考准考证
	25-31日
	杨全耀　

	5
	考务材料送达遂昌中学考点
	30日
	杨全耀

	
	学考选考领卷会
	31日
	谢最俊杨全耀

	
	科室考试政策和落实情况宣传工作
	全月
	潘丽英
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