
遂昌县教育局招生考试中心2017年8月工作完成情况
和9月工作安排
一、2017年8月份工作完成情况
	项目
	序号
	主要工作项目内容
	完成情况
	责任人

	本月计划工作
	1
	认真做好普通高校招生第二段、第三段志愿填报咨询服务工作；
	完成
	王加慧　杨全耀　

	
	2
	做好普通高校招生录取、考生档案转移交接工作。
	完成
	杨全耀

	
	3
	做好下半年普通高中学考和选考报名准备工作。
	完成
	杨全耀

	
	4
	做好相关招生统计工作。
	完成
	杨全耀　

	
	5
	
	
	

	新增工作
	1
	2017年省教育工作业绩考核科室指标完成情况分析汇报
	完成
	谢最俊

	未完成及原因说明
	无


二、2017年9月份工作计划安排
	周次
	工作内容
	完成时限
	责任人

	
	学考选考报名相关准备
	周五前
	杨全耀

	1
	成人高考报名政策宣传
	周五前
	潘丽英

	2
	学考选考、职业技能考试报名工作会
	周三
	杨全耀王加慧

	
	开学工作检查
	周五前
	谢、杨、潘

	
	英语等级考试准备会
	周四
	何文元

	
	2017年度科室预算方案
	周二
	谢最俊

	3
	学考选考报名
	11－25日
	杨全耀

	
	职业技能考试报名
	11－25日
	王加慧

	
	英语等级考试领卷、考试
	13－17日
	何文元

	
	初中毕业生游泳考试
	13日
	潘丽英

	4
	学考选考报名
	11－25日
	杨全耀

	
	职业技能考试报名
	11－25日
	王加慧

	
	游泳考试成绩汇总核对公示
	18－22日
	潘丽英

	5
	初中毕业生去向调查情况汇总
	月底前
	潘丽英

	
	高校招生考生档案交接
	全月
	杨全耀

	
	高校贷款政策咨询、证明、审核
	全月
	杨全耀

	
	上半年科室档案归总
	月底前
	全体
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