
计财科2016年1月工作完成情况和2月工作安排
一、2016年1月份工作完成情况
	1月
主要
工作
	1
	拟教育局公务接待公函

	
	2
	开展单位公款存放自查工作

	
	3
	迎接市食品安全工作考核（暗访）

	
	4
	做好学校2015年度绩效工资发放工作

	
	5
	开展学校教师办公室空调采购安装工作

	
	6
	召开2015年度年终决算暨经费统计工作会议

	
	7
	配合做好三年轮审审计工作和自学考试收费工作

	
	8
	召开育才中小学、遂昌三中、实验小学工作协调会

	
	9
	继续推进教室亮化工程，开展学校B级食堂创建工作

	
	10
	配合做好学前教育专项督导检查和教育三公经费专项审计工作

	
	11
	做好2015年度服务业统计和社保基数填报工作,开展教育经费统计工作及财政供养人员报表填报工作

	
	12
	召开部分学校总务主任、食堂管理人员座谈会，开展学校食堂物品采购工作调研，实施黄沙腰片区学校食堂物品询价采购工作

	完成情况简要汇报
	一月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开2015年度年终决算暨经费统计工作会议、2016年财务专项工作会议，参加校长会并部署2016年学校食堂大宗物品采购工作，完成黄沙腰片区学校食堂物品询价采购工作，开展会计年终考核情况汇总工作、单位公款存放自查工作，做好学校2015年度绩效工资发放工作，配合做好学前教育专项督导检查和教育三公经费专项审计工作。

	未完成及原因说明
	


二、2016年2月份工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	二
	1
	1-7
	做好学前教育经费下达工作

	
	
	
	开展固定资产管理报表填报工作

	
	
	
	开展教育经费决算、经费统计审核工作

	
	
	
	做好政府考核奖、绩效工资、基建工程款支付工作

	
	2
	8-14
	2016年春节小长假

	
	3
	15-21
	开展财务制度汇编整理工作

	
	
	
	做好市教育经费统计汇总工作

	
	
	
	片区学校食堂物品采购竞争性询价采购工作

	
	
	
	做好用款计划上报工作和绩效工资发放工作

	
	4
	22-28
	开展财务制度汇编整理工作

	
	
	
	草拟教育系统固定资产清查管理文件

	
	
	
	开展2016年春季学期学校食品安全专项检查

	
	
	
	召开部分会计（会计考核方案修改）工作座谈会

	
	5
	29
	准备新学期学生资助上报工作

	
	
	
	开展整理事业统计、经费统计，编制统计汇编工作
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