遂昌县教育局公务接待公函（存根联）
 责任科室：                         时间：
	前往单位
（全称）
	

	公务内容
	

	接待时间
	201  年   月   日—— 201  年   月   日

	接待要求
	1、早餐□  中餐□  晚餐□        2、人数（   ）人

	公务人员信息
	姓  名
	职 务
	姓 名
	职 务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


……………………………………………盖章处……

遂昌县教育局公务接待公函（接待单位联）
责任科室：                            时间：
	前往单位

（全称）
	

	公务内容
	

	接待时间
	201   年  月   日—— 201  年   月   日

	接待要求
	1、早餐□  中餐□  晚餐□        2、人数（    ）人

	公务人员信息
	姓  名
	职 务
	姓 名
	职 务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


