
计财科2015年11月工作完成情况和12月工作安排
一、2015年11月份工作完成情况
	11月
主要
工作
	1
	开展学生资助信息审核工作

	
	2
	做好2016年秋季各专项资金下达工作

	
	3
	开展事业单位国有资产产权登记审核工作

	
	4
	继续推进推进“四个一”工程和教室亮化工程

	
	5
	协助做好2015年中小学生体育运动会后勤服务工作

	
	6
	协助做好市2015年教育事业统计汇总会议服务工作

	
	7
	开展学校三公经费、学校财务合同专项检查自查工作

	
	8
	开展2016年基本预算编制和项目预算编制汇总协调工作

	
	9
	开展正常晋升、住房公积金调整、工资发放单修改、发放工作

	
	10
	开展学校食品安全示范店考核验收工作和学校食堂等级验收工作

	
	11
	开展学生营养餐、教育券、中职和普高国家助学金检查筹备工作

	
	12
	召开2016年学校预算工作布置会，开展2016年人员经费预算工作

	完成情况简要汇报
	十一月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开2016年学校预算工作布置会，开展2016年人员经费预算工作，组织参加市教育会计核算中心会议，做好特扶项目结算工作和2016年秋季各专项资金下达工作，对接教师培训经费、退教协活动经费报销相关工作，拟发2015年下营养餐、柴火费、临时用工补助文件，开展正常晋升、住房公积金调整、工资发放单修改、发放工作等。

	未完成及原因说明
	


二、2015年12月份工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	十二
	1
	1-5
	继续推进教室亮化工程

	
	
	
	开展学校B级食堂创建工作

	
	
	
	配合做好校长经济责任审计工作

	
	
	
	开展学校财务、财务合同自查工作

	
	
	
	开展2015年度财务人员考核准备工作

	
	2
	6-12
	开展公共机关能耗统计工作

	
	
	
	迎接市食品安全工作考核（暗访）

	
	
	
	开展市中小学学生资助专项检查工作

	
	
	
	开展学校三公经费使用情况、财务合同履职情况自查工作

	
	
	
	开展2015年度财务人员年度考核及学校规范化财务室建设检查考核工作

	
	3
	13-19
	学校教师办公室空调采购安装工作

	
	
	
	开展教育基金会及机关食堂结报工作

	
	
	
	做好中职、普高国家助学金经费下达工作

	
	
	
	开展2015年度财务人员年度考核及学校规范化财务室建设检查考核工作

	
	4
	20-26
	开展公共机关能耗统计系统录入学校信息工作

	
	
	
	教育财务、教育工会财务及互助互济会财务年终对账结转工作

	
	
	
	开展2015年度财务人员年度考核及学校规范化财务室建设检查考核工作

	
	5
	27-31
	年终账务处理准备工作

	
	
	
	准备机关节能减排考核材料

	
	
	
	教育财务、教育工会财务及互助互济会财务年终对账结转工作
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