
计财科2013年12月份工作完成情况和2014年1月份工作安排
一、2013年12月份工作完成情况
	十二月
主要
工作
	1
	做好公积金调标工作

	
	2
	配合做好教育内审工作

	
	3
	莲都区营养餐工作考核

	
	4
	开展会计人员年度考核工作

	
	5
	开展新资助系统网上申报工作

	
	6
	召开教育财务管理（会计）工作会议

	
	7
	开展学校食堂大宗物品采购复核工作

	
	8
	开展2013年教育收费专项检查自查工作

	
	9
	开展“暖心热水”工程实施摸底调查工作

	
	10
	完成近三年教育规划制定情况摸底调查工作

	
	11
	开展学前教育管理系统数据采集录入（财务）审核工作

	
	12
	完成营养餐专项考核材料、食品安全考核工作材料、公共节能情况考核材料、向上争取资金情况材料、三公经费统计报表、学生周末班车实施情况等报送工作

	完成情况简要汇报
	十二月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开教育财务管理（会计）工作会议和成技校校长、报账员工作座谈会；开展会计人员年度考核工作，做好营养餐、学生困难补助经费下达工作，给退休教师祝寿活动，拟发遂昌中学经费的请示，对接绩效工资核算情况、残疾人保证金缴纳情况、学生周末班车视频监控经费安排等工作。


	未完成及原因说明
	


二、2014年1月份工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	一


	1
	1-4
	开展学校食品安全专项检查

	
	
	
	开展2014年国库集中支付初始化工作


	
	
	
	开展2014年固定资产管理系统维护工作

	
	
	
	召开部分会计（会计档案管理）工作座谈会

	
	
	
	开展2013年财政供养人员报表、固定资产投资报表

	
	2
	5-11
	开展个人所得税申报工作

	
	
	
	召开2013年度年终决算工作会议

	
	
	
	开展决算报表编制、经费统计报表编制工作

	
	
	
	协助做好2014年1月自学考试报名（收费）工作

	
	
	
	开展教育经费统计工作及财政供养人员报表填报工作

	
	3
	12-18
	继续做好年终决算工作

	
	
	
	做好学校绩效工资发放工作

	
	
	
	开展会计年终考核情况汇总工作

	
	
	
	开展决算报表编制、经费统计报表编制工作

	
	4
	19-25
	开展工伤、医保金的申报工作

	
	
	
	继续做好学校绩效工资发放工作

	
	
	
	继续做好年终决算及教育经费统计工作

	
	
	
	开展基金会业务、局机关本级及学校经费结报工作

	
	5
	26-31
	开展基建专项经费结报工作

	
	
	
	做好2013年服务业统计网上申报工作



