
计财科2013年3月份工作完成情况和4月份工作安排
一、2013年3月份工作完成情况
	三月
主要
工作
	1
	开展学生资助申报审核工作

	
	2
	开展基金会年审资料准备工作

	
	3
	开展学校食堂专项审计调查工作

	
	4
	开展个税、医保、工伤申报工作

	
	5
	开展人均教育经费投入考核指标核对工作

	
	6
	协助做好普通高校招生考试报名收费工作

	
	7
	草拟、讨论2005-2009年会计档案交接工作

	
	8
	做好《创建学校食品安全示范店的通知》发文工作

	
	9
	召开食堂食品安全工作会议,开展食堂大宗物品采购调研工作


	
	10
	开展教育内部审计资料、省财政教科文平台信息资料报送工作

	
	11
	到云峰中心学校开展“为生、务实、勤廉”主题实践活动调研

	
	12
	协助做好高等教育自学考试和全国计算机等级证书考试报名收费工作

	完成情况简要汇报
	三月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开了学校食堂食品安全工作会议，开展了教育内部审计资料报送、人均教育经费投入考核指标核对、《创建学校食品安全示范店的通知》发文、食堂等级建设情况摸底调查、食堂大宗物品采购调研、到云峰中心学校开展“为生、务实、勤廉”主题实践活动调研、陪同财政人员到遂昌中学开展校舍维修工作调研、草拟讨论2005-2009年会计档案交接等工作。


	未完成及原因说明
	


二、2013年4月份工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	四

	1
	1-6
	继续做好基金会年检工作

	
	
	
	开展个税、医保、工伤申报工作

	
	
	
	开展幼儿园基本信息网上申报工作

	
	
	
	开展各学校用款计划审核上报（财政）工作

	
	2
	7-13
	开展营养餐教育券申报工作

	
	
	
	开展幼儿园基本信息网上申报工作

	
	
	
	开展2005-2009年会计档案移交工作

	
	
	
	继续配合做好食堂专项审计调查工作

	
	
	
	协助做好教师资格考试报名（收费）工作

	
	
	
	开展职业中专奖学金、助学金人员审核工作

	
	3
	14-20
	开展食堂大宗物品采购调查工作

	
	
	
	开展学生资助系统信息上报工作

	
	
	
	协助做好新教师招考收费、考务工作

	
	
	
	开展2005-2009年会计档案移交工作

	
	
	
	继续配合做好食堂专项审计调查工作

	
	
	
	开展基金会发票整理和到财政进行票据结报工作

	
	4
	21-27
	协助做好中考报名收费工作

	
	
	
	召开学校财务工作暨会计新《中小学财务制度》培训会议

	
	
	
	对各学校用款计划进行汇总和对各学校用款计划执行情况进行总结分析

	
	
	
	食堂等级创建调研

	
	5
	28-30
	“五一”假期


