
计财科2013年1月份工作完成情况和2月份工作安排
一、2013年1月份工作完成情况
	一月
主要
工作
	1
	开展会计年终考核汇总工作

	
	2
	开展2012年教育经费决算工作

	
	3
	开展财政供养人员报表填报工作

	
	4
	召开县城总务主任例会（民族中学）

	
	5
	开展局机关本级及学校经费结报工作

	
	6
	开展2013年国库集中支付初始化工作

	
	7
	准备省市教育科学和谐发展考核工作材料

	
	8
	召开年终决算工作会议，开展教育经费统计工作

	
	9
	与财政对接预算工作和2013年学生公用经费提高工作

	
	10
	开展2012年固定资产管理系统维护和固定资产投资报表填报工作

	
	11
	草拟关于撤销遂昌县濂竹乡中心小学的请示和关于教育经费扶持代表建议

	
	12
	金岸小学关于家长投诉收费问题调研，草拟关于金岸小学家长投诉收费问题的通报

	完成情况简要汇报
	一月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开了县城总务主任例会和年终决算工作会议，参加了市计财科长会议、外来人员子女异地考试工作视频会议和互济会困难补助讨论会议，开展了2012年教育经费决算工作、集中会计开始2013年国库集中支付工作、金岸小学关于家长投诉收费问题调研工作、与财政对接预算工作和2013年学生公用经费提高工作；草拟了关于金岸小学家长投诉收费问题的通报和关于教育经费扶持代表建议等。


	未完成及原因说明
	


二、2013年2月份工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	二

	1
	1-2
	开展学校绩效工资发放工作

	
	
	
	开展个税、医保、工伤申报工作

	
	
	
	召开教育会计核中心年终总结会议

	
	2
	3-9
	开展学校绩效工资发放工作

	
	
	
	开展个税、医保、工伤申报工作

	
	
	
	组织参加市教育经费统计汇总会议

	
	
	
	协调2月份工资发放工作及年终考核奖发放工作

	
	3
	10-16
	春节放假

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	4
	17-23
	开展发票核销工作

	
	
	
	开展报表帐簿装订整理工作

	
	
	
	开展固定资产管理报表填报工作

	
	
	
	草拟中小学生营养餐管理办法和考核办法

	
	
	
	正常财务结报工作

	
	5
	24-28
	草拟开学注意事项通知等

	
	
	
	开展固定资产投资报表汇总工作

	
	
	
	草拟遂昌县公用经费管理办法和考核办法


