
计财科2012年2月份工作完成情况和2012年3月份工作安排
一、2012年2月份工作完成情况

	二月

主要

工作
	1
	2月24日教育核算中心前台乔迁一楼办公

	
	2
	开展个人所得税及工伤保险网上申报工作

	
	3
	开展普通高校招生考试艺术类报名收费工作

	
	4
	遂昌中学、王村口、龙洋小学开学工作检查

	
	5
	做好2012年预算专项经费申报后的核对工作

	
	6
	开展职业中专实训基地专项经费使用情况调查

	
	7
	完善教育投入情况调研报告和市财务工作会议材料

	
	8
	开展对联系学校开学工作核查和学校食品安全检查

	
	9
	开展干部绩效工资结算统计工作和服务业统计工作

	
	10
	草拟2012年春季学校及周边安全工作专项检查方案

	
	11
	撰写县财务工作会议交流材料和食堂管理工作会议材料

	
	12
	规范统一缴费工作核对工作和人民教育基金会日常工作

	
	13
	开展2011年度经费统计汇总工作，参加市统计汇总工作会议

	
	14
	落实教育评议审计整改意见，草拟教育审计整改落实情况报告

	
	15
	印发《关于进一步加强中小学食堂管理工作的意见》,开展学校食堂自主经营情况检查

	完成情况简要汇报
	二月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有2月24日教育核算中心前台乔迁一楼办公，草拟2012年春季学校及周边安全工作专项检查方案，组织参加学校食品安全专项检查、学校食堂自主经营情况检查和联系学校（遂昌中学、王村口、龙洋小学）开学工作检查，落实教育评议审计整改工作，印发《关于进一步加强中小学食堂管理工作的意见》等。

	未完成及原因说明
	


二、2012年3月份工作安排行事历

	月份
	周次
	日期
	工作内容

	三


	1
	1-3
	印发食堂管理工作会议通知

	
	
	
	开展学生资助申报审核工作

	
	
	
	协助做好自学考试报名收费工作


	
	
	
	开展机关及直属单位事业人员津补贴核查工作

	
	2
	4-10
	开展失业养老金年审工作

	
	
	
	准备食堂管理工作会议资料

	
	
	
	开展学生资助申报审核工作

	
	
	
	做好教育统计资料汇编的整理工作

	
	
	
	开展普通高校招生考试报名收费工作

	
	
	
	做好个人所得税及工伤保险网上申报工作

	
	
	
	开展机关及直属单位事业人员津补贴核查工作

	
	3
	11-17
	召开学校食堂管理工作会议

	
	
	
	开展学生资助申报审核工作

	
	
	
	做好教育统计资料汇编的整理工作

	
	
	
	做好教育券及营养餐网上申报工作

	
	
	
	做好个人所得税及工伤保险网上申报工作

	
	
	
	开展2011年度教育分类支出改革工作分析总结

	
	4
	18-24
	开展基金会年审工作

	
	
	
	开展教育局机关财务核算工作

	
	
	
	做好教育统计资料汇编的整理工作

	
	
	
	做好教育券及营养餐网上申报工作

	
	
	
	开展2011年度教育分类支出改革工作分析总结

	
	5
	25-31
	做好学生资助申报审核工作

	
	
	
	做好人民教育基金会日常工

	
	
	
	做好教育券及营养餐网上申报工作

	
	
	
	完成机关及直属单位事业人员津补贴核查工作
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