
2012年职成教科1月份工作小结及2月份周工作安排行事历

【1月份工作小结】
1、汇总2011年度乡镇成技校考核情况；

2、推荐2011年度县劳动力培训先进单位和个人；

3、完成2011年度成技校教师考核并将考核结果报人事科；
4、完成各成技校绩效资金分配；
5、完成宁波家长信访件答复；

6、上报春节期间顶岗实习情况。
【2月份周工作安排】
	周次
	日   期
	工   作   内   容

	一
	1日至3日
	修改乡镇成技校考核办法

	
	
	汇总2012年各成技校办班计划

	
	
	整理2011年工作资料

	
	
	汇总2011年职工教育统计报表

	
	
	参加全县春季校长会

	二
	6日至10日
	修改乡镇成技校考核办法

	
	
	汇总2012年各成技校办班计划

	
	
	整理2011年工作资料

	
	
	汇总2011年职工教育统计报表

	三
	13日至17日
	修改乡镇成技校考核办法

	
	
	汇总2012年各成技校办班计划

	
	
	整理2011年工作资料

	
	
	上报职业教育实训基地建设情况

	
	
	上报职工教育情况

	四
	20日至24日
	修改乡镇成技校考核办法

	
	
	汇总2012年各成技校办班计划

	
	
	整理2011年工作资料

	
	
	上报职业教育实训基地建设情况

	五
	27日至29日
	修改乡镇成技校考核办法

	
	
	汇总2012年各成技校办班计划



