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浙食药监规〔2012〕6号

浙江省食品药品监督管理局关于印发《浙江省餐饮服务食品采购索证索票管理

实施细则》的通知
各设区市、义乌市餐饮服务食品安全监管部门：
为规范餐饮服务提供者食品（含原料）、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录行为，根据国家食品药品监督管理局《餐饮服务食品采购索证索票管理规定》(国食药监食〔2012〕178号)要求，省局结合实际，制定了《浙江省餐饮服务食品采购索证索票管理实施细则》。现印发给你们，请遵照执行。
浙江省食品药品监督管理局

                         2012年11月30日
浙江省餐饮服务食品采购索证索票管理实施细则

第一条　为规范餐饮服务提供者食品（含原料）、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录行为，落实餐饮服务食品安全主体责任，确保食品可追溯和进货渠道的规范化，保障公众饮食安全，根据《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国食品安全法实施条例》、《浙江省实施<中华人民共和国食品安全法>办法》、《餐饮服务食品安全监督管理办法》等法律、法规及规章和国家食品药品监督管理局《餐饮服务食品采购索证索票管理规定》(国食药监食〔2012〕178号)，结合我省实际制定本实施细则。

　　第二条　餐饮服务提供者采购食品、食品添加剂及食品相关产品，应当遵守本实施细则规定。

　　第三条　餐饮服务食品安全监督管理部门负责对餐饮服务提供者食品、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验、采购记录行为进行监督。

　　第四条　鼓励餐饮服务提供者采用先进的索证索票方式。支持和鼓励餐饮行业协会加强行业自律，引导餐饮服务提供者依法规范食品、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录行为。

　　第五条　餐饮服务提供者应当建立并落实食品、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录制度，保障食品安全。

　　餐饮服务提供者不得采购没有相关许可证、营业执照、产品合格证明文件、动物产品检疫合格证明等证明材料的食品、食品添加剂及食品相关产品。

　　第六条　餐饮服务提供者应当指定人员负责食品、食品添加剂及食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录。
第七条　餐饮服务提供者采购食品、食品添加剂及食品相关产品，应当到证照齐全的生产经营单位采购，并应当索取、留存有供货方盖章（或签字）的购物凭证，包括发票、收据、供货清单等。购物凭证应当包括供货方名称、产品名称、产品数量、送货或购买日期等内容。对采购的每批食品、食品添加剂及食品相关产品的感官性状、外包装、标识标签以及储运温度等方面进行进货查验。

　　鼓励餐饮服务提供者确定长期定点采购供应（厂）商。长期定点采购的，餐饮服务提供者应当与供应商签订包括保证食品安全内容的采购供应合同。

第八条　采购预包装食品、散装食品或食品添加剂。

（一） 散装食品是指无预包装的食品、食品原料及加工半成品，但不包括新鲜果蔬，以及需清洗后加工的原粮、鲜冻畜禽产品和水产品等。

（二）从生产加工单位采购的，应当查验、索取并留存加盖有供货方公章的食品生产许可证、营业执照和产品合格证明文件复印件，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。产品合格证明文件的具体要求为：检验日期为1年以内的、按产品标准开展的全项目检验报告，其中乳制品必须有每批的三聚氰胺检验报告。

（三）从流通经营单位（代理商、商场、超市、食品零售商店、批发零售市场等）长期或批量采购的，应当查验并留存加盖有公章的食品流通许可证和营业执照等复印件，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。采购直接入口散装食品的还得索取并留存有供货方公章（或签字）同批次食品标签复印件，严禁采购标识标签不符合要求的散装食用油。

少量或临时采购时，应当确认其是否具有有效食品流通许可证和营业执照，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

　　第九条　采购食用农林（水）产品。

（一）从农业生产企业、专业合作社采购的，应当查验、索取并留存加盖有供货方公章的营业执照和产品合格证明文件复印件，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

（二）从流通经营单位（代理商、商场、超市、食品零售商店、批发零售市场等）长期或批量采购的，应当查验、索取并留存加盖有供货方公章的食品流通许可证、营业执照等复印件，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

临时或少量采购时，应当确认其是否具有有效食品流通许可证和营业执照，索取并留存经营户或市场管理部门出具的加盖印章（或签字）的购物凭证。

　　第十条　采购畜禽肉类。

（一）从屠宰企业直接采购的，应当索取并留存供货方盖章（或签字）的生猪定点屠宰证书、营业执照复印件和动物产品检疫合格证明原件、肉品品质检验合格证原件，留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

（二）从食品流通经营单位采购的，应当查验、索取并留存加盖有供货方公章的食品流通许可证、营业执照等复印件，应当查验动物及动物产品检疫合格证明材料原件（包括动物产品检疫合格证明或动物及动物产品分销信息凭证、肉品品质检验合格证等），留存盖有供货方公章（或签字）的动物及动物产品检疫合格证明材料复印件和每笔购物凭证或每笔送货单。
（三）少量采购而索取动物及动物产品检疫合格证明材料确有困难的，应当索取并留存市场管理部门或经营户出具的加盖印章（或签字）的购物凭证。

第十一条  小型餐饮服务单位在非定点采购供应（厂）商处临时或少量采购第八、九、十条所规定食品的，可只索取加盖印章（或签字）的购物凭证，但应查验供应（厂）商的生产许可证、营业执照、流通许可证、产品合格证明等证件资料。

　　第十二条　实行统一配送经营方式的，可以由餐饮服务企业总部统一查验、索取并留存供货方盖章（或签字）的许可证、营业执照、产品合格证明文件，建立采购记录；由企业总部统一配送的产品，门店保留每笔配送清单即可；门店自行采购的产品，应当严格落实索证索票、进货查验和采购记录制度。

　　第十三条　批量采购进口食品、食品添加剂的，应当索取口岸进口食品法定检验机构出具的与所购食品、食品添加剂相同批次的食品检验合格证明的复印件，并加盖供货方公章（或签字）。
第十四条　采购集中消毒企业供应的餐饮具的，应当查验、索取并留存集中消毒企业盖章（或签字）的营业执照复印件、盖章的批次出厂检验报告（或复印件）。实施餐饮具集中消毒卫生监督合格证制度的，还应当查验、索取并留存集中消毒企业的《餐饮具集中消毒卫生监督合格证》复印件。

第十五条  采购洗涤剂、消毒剂。从生产单位直接采购的，应当查验、索取并留存加盖有供货方公章的生产许可证（卫生许可证）、营业执照和产品合格证明文件复印件；留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单；从流通经营单位采购的，应当查验并留存加盖有公章的营业执照复印件；留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

第十六条 采购用于食品的包装材料、容器和用于食品生产经营的工具、设备，应当符合相关食品安全标准，查验并留存加盖有生产企业（或经销商）公章的营业执照复印件；留存盖有供货方公章（或签字）的每笔购物凭证或每笔送货单。

第十七条　食品、食品添加剂及食品相关产品采购入库前，餐饮服务提供者应当查验所购产品外包装、包装标识是否符合规定，与购物凭证是否相符。

营业面积在150平方米以上餐饮单位、中央厨房、学校食堂（含托幼机构）、集体用餐配送单位、量化分级为A级的餐饮单位，应当建立食品、食品原料、食品添加剂和食品相关产品的采购记录制度。采购记录应当如实记录产品名称、规格、数量、生产批号、保质期、供货者名称及联系方式、进货日期等内容，或者保留载有上述信息的进货票 据。
营业面积在150平方米以下的小型餐饮单位（包括企业食堂、建筑工地食堂），应当妥善保存购物凭证或进货清单，可以不再记录登记。采购少量食用农产品时，如索取购物凭证确有困难的，可免于索证，但必须每次登记。

从固定供应基地或供应商采购的，应当留存每笔供应清单，前款信息齐全的，可不再重新登记记录。

鼓励餐饮服务提供者建立电子记录。电子记录应当如实记录产品的名称、规格、数量、生产批号、保质期、供应单位名称及联系方式、进货日期等。

　　第十八条　餐饮服务提供者应当按产品类别或供应商、进货时间顺序整理、妥善保管索取的相关证照、产品合格证明文件和进货记录，不得涂改、伪造，其保存期限不得少于2年。

　　第十九条　各级餐饮服务食品安全监管部门应当加强对餐饮服务提供者索证索票、进货查验和采购记录落实情况的监督检查。

违反食品、食品添加剂和食品相关产品采购索证索票、进货查验和采购记录制度的，由餐饮服务食品安全监管部门根据《食品安全法》第八十七条第（二）、（五）款进行查处。

出现食品安全问题因索证索票制度不落实而难以溯源的，按照法律法规规章的处罚幅度从重处罚。

第十九条　实施细则自2013年1月1日起施行。
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