
遂昌县教育系统固定资产处理网上流程备忘

	学校填写

《遂昌县教育系统固定资产处置审批表》


   ↓

	教育局审核

专用设备的处置（如：电脑、电教设备、实验设备、图书等）报电教馆审核；房屋建筑物报校舍办审核；其他固定资产报计财科审核。


↓

	审核后将审批表交计财科备案


↓

	学校登录:资产管理系统http://172.28.206.203:7001/admin/，用资产管理员帐号进入:选资产处置-处置申请-新增-相关资产信息-完成后保存,再用学校领导帐号进入:我的工作-侍办-审核


↓

	教育局主管科室和分管领导网上审批


↓
	财政局教育现场查看后，财政局网上审批


↓
↓

	财政审批后，学校登入资产管理系统打印处置凭证，报账员凭打印的凭证到核算中心调整固定资产账。

	遂昌县教育系统固定资产处置审批表

	申请单位：
	
	金额单位：元

	资产名称
	　
	品牌
	　

	规格型号
	　
	   购入（建设完工）日期
	　

	原值
	　
	数量
	　
	单价
	　
	计量单位
	　

	预计处理方式
	　

	 处置原因
	　

	
	                         申请单位：（盖章）

	
	                                年    月    日

	分管科室审核
	　

	
	                       科室负责人：

	
	
	
	
	
	
	
	

	注：专用设备的处置（如：电脑、电教设备、实验设备、图书等）报电教馆审核，房屋建筑物报校舍办审核，其他固定资产报计财科审核，审核后将本表交计财科备案。
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