附件

工具书征订上报操作指南

一、系统登录
1、平台登录地址

通过IE浏览器输入：http://www.zjedusoft.net，进入久远智能图书管理平台（如下图）。
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2、帐号密码
设区市教育技术中心用户名和密码由省教育技术中心下发，县（市、区）教育技术中心用户名和密码由市教育技术中心下发，学校用户名和密码由县（市、区）教育技术中心下发。
各校登录用户名为12位的编码，编码的后6位是密码。有疑问请电话咨询8124809或615516。
初次登录后请及时修改密码。如密码遗忘，可向系统管理员申请重置。
二、平台操作
（一）市、县（市、区）教育技术中心
市、县（市、区）教育技术中心用户主要功能为：查询学校上报情况、退回上报计划等。
1、查询上报情况
（1）登录系统后进入 [采购管理]→[数据汇总]
（2）在左边注册单位列表中选择某个单位，点击“查询”按钮。
2、退回学校上报计划
若发现学校上报数据有误，可执行计划退回操作。

（1）登录系统后进入 [采购管理]→[数据汇总]

（1）在左边注册单位列表中选择上报数据有误的学校，点击“计划退回”按钮。
备注：计划退回后，应及时告知被退回学校，由学校修改征订计划并重新按上述时间上报。 

（二）学校
学校用户的主要功能为：工具书订购并上报。
1、工具书订购
（1）登录系统进入[采编典]→[采购计划]
（2）按学校实际需要在图书列表中“订购数”这一列填写需要征订的数量（系统默认为“0”），填写好后点击保存按钮（可以用上下方向键移动光标，也可以用回车键向下移动光标；如果征订金额超过限定金额将不能保存，请适当调整数量）。
2、计划上报
（1）登录系统进入[采编典]→[采购计划]
（2）点击“上报”按钮，出现确认提示框后点击“确定”完成上报。
备注：计划上报后，如被上级退回，需修改征订计划并重新上报。
如需重置密码，或在操作中遇到问题，请与浙江久远教育软件开发有限公司联系。联系人：叶维，电话：0571-87299507，13867474461 Email：yew@zjedusoft.com；QQ：1650295523
