
计财科2011年12月份工作完成情况和2012年1月份工作安排
一、2011年12月份工作完成情况

	十二月
主要

工作
	1
	教育经费核算工作

	
	2
	自学考试报名收费工作

	
	3
	部分学校内部审计征求意见

	
	4
	做好2011年年终决算准备工作

	
	5
	高中债务审计反馈整改意见上报

	
	6
	召开县城学校总务后勤工作座谈会

	
	7
	义务教育经费支出分类改革数据分析

	
	8
	开展网上远程报帐和个人所得税申报工作

	
	9
	2011年专项经费收入、支出和结余情况自查

	
	10
	2011年底结票据、往来款项、帐务清理等工作

	
	11
	准备省市2011年教育科学和谐发展考核工作材料

	
	12
	召开学校食堂专项检查结果反馈视频会议（校长参加）

	
	13
	2012年国库集中支付准备工作、教育经费统计准备工作

	
	14
	召开学校会计年度考核工作会议，开展学校会计年度考核工作

	
	15
	2011年教育经费指标检查核对、年终报销、旧系统支付扫尾工作

	
	16
	二中、新世纪实验学校的资产负债审计征求意见、出具审计报告（委托中介）

	完成情况简要汇报
	十二月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开学校食堂专项检查结果反馈视频会议（校长参加）、县城学校总务后勤工作座谈会和学校会计年度考核工作会议，开展学校会计年度考核工作、义务教育经费支出分类改革数据分析和2012年国库集中支付准备工作、教育经费统计准备等工作。

	未完成及原因说明
	


二、2012年1月份工作安排行事历

	月份
	周次
	日期
	工作内容

	一


	1
	1-7

	教育经费核算工作

	
	
	
	召开年终决算工作会议

	
	
	
	开展教育经费统计工作

	
	
	
	开展国库集中支付启动工作

	
	2
	8-14
	继续做好年终决算工作

	
	
	
	开展个人所得税申报工作

	
	
	
	继续做好教育经费统计工作

	
	
	
	继续做好教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报工作

	
	
	
	开展报销发票审核、领导签字等工作

	
	3
	15－21
	继续做好年终决算工作

	
	
	
	开展个人所得税申报工作

	
	
	
	继续做好教育经费统计工作

	
	
	
	继续做好教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报工作

	
	
	
	开展报销发票审核、领导签字等工作

	
	4
	22－28
	2012年春节休假

	
	
	
	做好春节长假值班工作

	
	5
	29-31
	教育经费核算工作

	
	
	
	局机关本级经费结报

	
	
	
	做好开学前的准备工作



