
计财科2011年11月份工作完成情况和12月份工作安排
一、2011年11月份工作完成情况

	十一月
主要

工作
	1
	开展涉农经费自查工作

	
	2
	开展教育经费核算工作

	
	3
	开展中职网学生助学工作

	
	4
	开展困难幼儿资助汇总工作

	
	5
	开展学校课桌椅配置情况调查

	
	6
	开展部分学校会计调动移交工作

	
	7
	召开县城总务主任、会计工作会议

	
	8
	遂昌三中、育才中学等食堂工作检查

	
	9
	开展2012年基本预算编制和项目预算编制工作

	
	10
	完成县2011年中小学生体育运动会费用支付等

	
	11
	组织财务人员参加国库集中支付 (党校机房)培训

	
	12
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债审计工作（委托中介）

	
	13
	开展《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》调查工作

	
	14
	开展2011年部分学校的教育内部审计工作，出具部分学校的内部审计报告（委托中介）

	
	15
	义务教育经费支出分类改革数据分析（进行中），制订《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》

	完成情况简要汇报
	十一月份计财科如期完成了月初制定的各项工作计划。主要工作有召开了学校内部审计审前工作会议、育才中小学资产负债情况调查工作会议和县城总务主任、会计工作会议，撰写2011年财务工作总结和2012年财务工作计划，完善2012年预算方案，制订《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》，开展部分学校会计移交工作、涉农经费自查工作和龙洋、三仁、高坪、新路湾等审计工作反馈。

	未完成及原因说明
	


二、2011年12月份工作安排行事历

	月份
	周次
	日期
	工作内容

	十
二


	1
	1-3

	教育经费核算工作

	
	
	
	自学考试报名收费工作

	
	
	
	部分学校内部审计征求意见

	
	
	
	召开学校会计年度考核工作会议

	
	
	
	义务教育经费支出分类改革数据分析

	
	
	
	2011年专项经费收入、支出和结余情况自查

	
	
	
	二中、新世纪实验学校的资产负债审计征求意见（委托中介）

	
	2
	4-10
	网上远程报帐工作

	
	
	
	教育经费核算工作

	
	
	
	个人所得税申报工作

	
	
	
	学校会计年度考核工作

	
	
	
	局机关本级经费结报工作

	
	
	
	出具部分学校的内部审计报告

	
	
	
	筹备义务教育经费支出分类改革总结会议

	
	
	
	出具二中、新世纪实验学校的资产负债审计报告（委托中介）

	
	3
	11－17
	财政审核支付工作

	
	
	
	清理往来款项工作

	
	
	
	学校会计年度考核

	
	
	
	开展教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报

	
	
	
	召开义务教育经费支出分类改革总结会议

	
	4
	18－24
	开展教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报工作

	
	
	
	2011年教育经费指标检查核对

	
	
	
	年终报销、旧系统支付扫尾工作

	
	
	
	做好2012年国库集中支付准备工作

	
	5
	25-31
	年终决算准备工作

	
	
	
	教育经费统计工作准备

	
	
	
	2011年教育经费指标检查核对

	
	
	
	年终报销、旧系统支付扫尾工作

	
	
	
	做好2012年国库集中支付准备工作



