
计财科2011年10月份工作完成情况和11月份工作安排
一、2011年10月份工作完成情况

	十月
主要

工作
	1
	召开高中负债审计调查工作会议

	
	2
	组织财务人员参加初级会计人员培训

	
	3
	协助做好幼儿园等级评定工作（三级）

	
	4
	完成2011学年教育事业统计汇总工作

	
	5
	完成市和谐考核助学工作中期自评工作

	
	6
	协助部分学校做好教育评议财务审计工作

	
	7
	开展中职网学生助学工作和个人所得税申报

	
	8
	开展2012年经常性经费预算和项目预算工作

	
	9
	开展部分学校校长、会计(财务交接)移交工作

	
	10
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债核实工作

	
	11
	开展学校残保金经费来源和缴纳标准的协调工作

	
	12
	拟发加强学校食品安全管理工作的通知，开展学校食品安全检查工作

	
	13
	《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》（初稿）制订和协调

	
	14
	做好2011年中小学生体育运动会和县”信合杯”教工排球赛的后勤服务工作

	
	15
	万向中学、育才小学内部审计工作反馈会议和学校内部审计工作汇报(市教育局)

	
	16
	拟定学校公用经费、热饭费、办学困难补助方案和完善学校后勤财务工作考核方案

	完成情况简要汇报
	十月份计财科如期完成了月初制定个各项工作计划。主要工作有召开高中负债审计调查工作会议，协助做好高中负债审计调查工作、分学校做好教育评议财务审计工作、幼儿园等级评定工作、部分学校校长会计(财务交接)移交工作，做好2011年中小学生体育运动会和县”信合杯”教工排球赛的后勤服务工作，拟发加强学校食品安全管理工作的通知，开展了学校食品安全检查、网上远程报帐、中职网学生助学和个人所得税申报工作，拟定学校公用经费、热饭费、办学困难补助方案、追加经费报告和涉农经费自查通知，开展了2012年经常性经费预算和项目预算工作。

	未完成及原因说明
	


二、2011年11月份工作安排行事历

	月份
	周次
	日期
	工作内容

	十
一

	1
	1-5

	开展涉农经费自查工作

	
	
	
	开展部分学校会计工作移交工作

	
	
	
	开展中小学生体育运动会费用支付等工作

	
	
	
	开展2012年基本预算编制和项目预算编制工作

	
	
	
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债审计工作（委托中介）

	
	
	
	开展《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》协调工作

	
	2
	6-12
	开展中职网学生助学工作

	
	
	
	开展困难幼儿资助汇总工作

	
	
	
	出具部分学校的内部审计报告（委托中介）

	
	
	
	开展2012年基本预算编制和项目预算编制工作

	
	
	
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债审计工作（委托中介）

	
	
	
	开展《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》协调工作

	
	3
	13－19
	开展教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报

	
	
	
	开展2011年部分学校的教育内部审计工作

	
	
	
	开展2012年基本预算编制和项目预算编制工作

	
	
	
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债审计工作

	
	
	
	开展《2012年义务教育阶段学校公用经费分类分档方案》协调工作

	
	4
	20－26
	开展教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报工作

	
	
	
	开展2011年部分学校的教育内部审计工作

	
	
	
	开展二中、新世纪实验学校的资产负债审计工作

	
	5
	27-30
	开展教育经费核算工作

	
	
	
	开展局机关本级经费结报

	
	
	
	遂昌县人民教育基金会日常工作

	
	
	
	开展2011年部分学校的教育内部审计工作



