电教馆7月工作小结和8月份周工作安排行事历/2011
【7月工作小结】

1、学生校服采购并签订供货合同；
2、学生课桌采购并签订供货合同；
3、协同教研室组织中小学科学教师实验操作比赛并将比赛录像报市教育技术中心；

4、省教育技术中心施主任来遂调研；

5、调整班级多媒体计划；

6、向省中心上报多媒体配备计划和大柘小学计算机教室配备计划；
7、协助二中拟订实验室设备采购计划；

8、书香校园示范校、达标校资料查补；
9、上报招商联系表、节能表；

10、落实三个计算机教室安装计划。

【8月份周工作安排】
	周次
	日期
	工作内容

	一
	1日至5日
	创建市示范图书室工作摸底调查

	
	
	学生课桌和学生床采购

	
	
	学生校服采购

	
	
	遂昌教育城域网建设现状及改进措施调研


	
	
	大柘小学锅炉改造

	
	
	遂昌二中改制设备采购指导

	二
	8日至12日
	创建市示范图书室工作摸底调查

	
	
	学生课桌和学生床采购

	
	
	学生校服采购

	
	
	遂昌教育城域网建设现状及改进措施调研


	
	
	大柘小学锅炉改造

	
	
	遂昌二中改制设备采购指导

	三
	15日至19日
	创建市示范图书室工作摸底调查

	
	
	学生课桌和学生床采购

	
	
	学生校服采购

	
	
	遂昌教育城域网建设现状及改进措施调研


	
	
	“教师教育技术能力建设计划应用成果评比与展示活动”作品上交

	
	
	遂昌二中改制设备采购指导

	四
	22日至26日
	创建市示范图书室工作摸底调查、组织图书管理软件应用培训

	
	
	学生课桌和学生床采购

	
	
	学生作业、课桌分发



	
	
	遂昌教育城域网建设现状及改进措施调研


	
	
	初中科学老师实验技能测试和培训

	
	
	音像教材分配

	五
	29日至31日
	创建市示范图书室工作摸底调查

	
	
	学生课桌和学生床采购

	
	
	学生作业、课桌分发



	
	
	遂昌教育城域网建设现状及改进措施调研


	
	
	音像教材分配


