电教馆3月工作小结和4月份周工作安排行事历/2011
【3月工作小结】

1、完成2011年春义务教育阶段学生空白作业本调剂；

2、完成2011年春教师用音像教材发放；
3、中小字装备管理和使用文件上网；

4、初中毕业生实验操作和信息技术测试方案出台；

5、全县中小字电脑绘画、电子期刊作品上报市中心；
6、完成信息化工程建设投资计划表上报。
【4月份周工作安排】
	周次
	日期
	工作内容

	一
	6日至8日
	到各初中抽查毕业生实验操作和信息技术测试情况

	
	
	制定电教馆事业单位岗位设置方案

	
	
	谋划中小学素质教育实践基地建设

	
	
	

	二
	11日至15日
	到各初中抽查毕业生实验操作和信息技术测试情况

	
	
	制定电教馆事业单位岗位设置方案

	
	
	谋划中小学素质教育实践基地建设

	
	
	学生校服采购

	
	
	学生空白作业本采购

	
	
	学生课桌采购

	三
	18日至22日
	到各初中抽查毕业生实验操作和信息技术测试情况

	
	
	制定电教馆事业单位岗位设置方案

	
	
	谋划中小学素质教育实践基地建设

	
	
	学生校服采购

	
	
	学生空白作业本采购

	
	
	学生课桌采购

	四
	25日至29日
	到各初中抽查毕业生实验操作和信息技术测试情况

	
	
	制定电教馆事业单位岗位设置方案

	
	
	谋划中小学素质教育实践基地建设

	
	
	汇总初中毕业生实验操作和信息技术测试等第

	
	
	学生校服采购

	
	
	学生空白作业本采购

	
	
	学生课桌采购


