	周次
	日  期
	工   作   内   容

	一
	4日至8日
	落实2011年保密室值班工作人员

	
	
	丽水自考领卷会6号

	
	
	1101自考（8-9）

	二
	9日至14日
	自考回卷丽水及发放毕业生证书

	
	
	准备市招生工作总结会资料

	
	
	11(上)英语听力考试报名准备

	三
	17日至21日
	参加市招生工作总结会

	
	
	编制招生工作小册子

	四
	24日至28日
	编制招生工作小册子


招生办、自考办十二月份工作小结
1、完成了空军招飞初选,1人参加复检;
2、完成了艺术类报名省统考报名工作,共69人报名

3、成人高校录取工作结束,我县57人考试,上线49人，录取47人;

4、完成了民航招飞初检工作,1人可参加复检;

5、准备1101自考工作。
