电教馆10月工作小结和11月份周工作安排行事历

【10月工作小结】

1、完成学生课桌发放工作；

2、上报2010年浙江省校（园）方责任保险投保情况调查表；

3、上报省“农远工程”先进材料；

4、2010学年义务教育阶段学生簿册验收完成；
5、上报书香校园绩效评价自查情况；
6、英特尔未来教育教师培训开班；
7、完成教师用电脑和班级多媒体配置情况调查。
【11月份周工作安排】
	周次
	日期
	工作内容

	一
	1日至5日
	招商引资工作梳理（曾）

	
	
	上报教育装备快报（4号以前）

	
	
	英特尔未来教育教师培训（三中、实小）

	
	
	安排省教育技术中心送教育技术培训活动

	
	
	安排“携手助学”二期信息技术教师培训活动
活动

	二
	8日至12日
	招商引资工作梳理（曾）

	
	
	英特尔未来教育教师培训（三中、实小）

	
	
	“携手助学”二期信息技术教师培训

	
	
	上报教师用音像教材订单（符）

	
	
	组织省教育技术中心送教育技术培训活动（妙小）

	
	
	组织“携手助学”二期信息技术教师培训活动（实小）
活动

	三
	15日至19日
	招商引资工作梳理（曾）

	
	
	省“农远工程”计算机房建设

	
	
	省“农远工程”网络平台建设

	
	
	省“农远工程”探究实验室建设

	
	
	英特尔未来教育教师培训（三中、实小）

	
	
	“携手助学”二期信息技术教师培训

	
	
	教育装备工作分片指导

	四
	22日至26日
	招商引资工作梳理（曾）

	
	
	省“农远工程”计算机房建设

	
	
	省“农远工程”网络平台建设

	
	
	省“农远工程”探究实验室建设

	
	
	英特尔未来教育教师培训（三中、实小）

	
	
	“携手助学”二期信息技术教师培训

	
	
	教育装备工作分片指导

	五
	29日至30日
	招商引资工作梳理（曾）

	
	
	英特尔未来教育教师培训（三中、实小）

	
	
	“携手助学”二期信息技术教师培训


