遂昌县初中实验操作和信息技术测试工作流程

	时间
	工作内容
	责任单位或责任人

	3月份
	电教馆转发市实验操作和信息技术测试有关文件；
	县电教馆

	3月份
	相关学校组织学习文件，按要求做好前期准备工作
	各初中

	3月份
	教育局建立实验操作和信息技术测试领导小组 
	县教育局

	3月份
	各校根据学校实验器材和电脑配置情况向县“测试领导小组”申报考点设置，考点建立实验操作和信息技术测试考务组。
	各初中

	3月底4月上旬
	各校组织有正式学籍的初三学生学业考试报名（招生办统一组织）。
	各考点

	4月中旬
	各考点上报《遂昌县初中毕业生免予实验操作测试申请表》
	各考点

	4月中旬
	各考点学校上报本考点实验操作和信息技术测试批次安排
	各考点

	测试前一周
	向市实验操作和信息技术测试办公室领取试卷
	县电教馆

	测试前
	物色及确定监考人员
	县电教馆

	测试前
	组织监考人员考务培训，主要内容为有关测试的政策规定、安全保密规定、《丽水市初中实验操作和信息技术测试管理处理暂行规定》等
	县电教馆

	测试前三天
	通过教育信息网\内部资料\电教馆栏目，向所有考生公布实验操作试题。
	县电教馆

	测试前一天
	组织抽签确定实验操作A组试题或B组试题，并通知考点所考试题组。
	县电教馆

	测试前一天
	各考点根据所考试题组做好实验器材、药品及材料的准备，做好计算机房计算机的调试和维护。
	各考点

	第一场考前30分钟
	考务工作人员到考务办公室报到，接受主考指示；签领试卷进入考场。
	各考点

	考前15分钟
	考生按考点所分批次到候考室签到，交验准考证和学生证，
监考人员宣读考生守则和注意事项。
	候考室监考人员

	考前5分钟
	抽取实验试题号或计算机号，考生凭准考证直接进入考场，并把准考证放在课桌左上角；监考人员核实考生信息，防止代考。
	场内监考人员

	测试开始
	开考信号发出，考生方可进行测试操作，答题如需草稿纸由考点统一提供。
每场实验实验操作测试时间为20分钟；信息技术测试时间为8分钟。
	场内监考人员

	测试实施
	实验操作测试采用二监八制，信息技术测试每场监考人员中要有一位非考生本校的信息技术教师。
	场内监考人员

	终了时间提醒
	发提醒指令：
现在离测试结束还有5分钟（实验操作测试）；

现在离测试结束还有2分钟（信息技术测试）。
	场内监考人员

	测试终了
	测试结束铃响即告知全体考生停止答卷及操作，并有序地组织考生离开试场。
	场内监考人员

	收卷整理
	测试结束，监考人员按考生考籍登记号码的顺序，分别整理考生的书面答卷和考生实验操作评分表。

信息技术测试考生离机前，监考人员提醒考生按测试操作要求递交答卷。
	场内监考人员

	每场测试结束后
	采用二组独立登分法，及时准确了做好各场次的登分工作。考生成绩分别填在《丽水市初中实验操作测试成绩登记表》和《丽水市初中信息技术测试成绩登记表》
	考务组工作人员和县考核组人员

	考点测试结束后
	将以下材料上交给电教馆：

1、按规定整理好的答卷、操作评分表；
2、《丽水市初中实验操作测试成绩登记表》；

3、《丽水市初中信息技术测试成绩登记表》；

4、《丽水市初中实验操作测试异常情况处理意见表》；

5、《丽水市初中信息技术测试异常情况处理意见表》；

6、《丽水市初中实验操作测试考生缺考登记表》

7、《丽水市初中信息技术测试考生缺考登记表》
	各考点

	5月15日前
	填写《丽水市初中实验操作测试成绩汇总表》和《丽水市初中信息技术测试成绩汇总表》，与工作小结一并报市电教馆。
	县电教馆

	5月15日前
	《丽水市初中实验操作测试成绩汇总表》和《丽水市初中信息技术测试成绩汇总表》交县招生办。
	县电教馆
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