电教馆2月工作小结和3月份周工作安排行事历

【2月工作小结】

1、签订民族中学书法教室、厨房设备、实验室、体育器材、阶梯教室、图书设备、计算机房、多媒体设备、网络系统的采购合同；

2、完成民族中学学生床和教师办公桌的验收；
3、民族中学锅炉完成检测，厨房设备可以正常使用；
4、布置2010年春义务教育阶段学生免费簿册工作。
【3月份周工作安排】
	周次
	日期
	工作内容

	一
	1日至5日
	布置2010年春义务教育阶段学生免费簿册工作

	
	
	民族中学计算机和实验室设备进场

	
	
	民族中学设备安装

	二
	8日至12日
	民族中学设备安装

	
	
	督促撤并学校教学设备运送到民族中学

	三
	15日至19日
	督促撤并学校教学设备运送到民族中学

	
	
	民族中学设备安装

	四
	22日至26日
	民族中学设备安装

	
	
	督促撤并学校教学设备运送到民族中学

	
	
	发放中小学2010年春教师用音像教材

	
	
	初中毕业生实验操作考查发文准备

	
	
	初中毕业生信息技术考查发文准备

	五
	29日至31日
	督促撤并学校教学设备运送到民族中学

	
	
	发放中小学2010年春教师用音像教材

	
	
	初中毕业生实验操作考查发文准备

	
	
	初中毕业生信息技术考查发文准备


