电教馆12月工作小结和2010年1月份周工作安排行事历
【12月工作小结】

1、2009学年义务教育阶段学生簿册验收完毕，各校已上交验收单，发放清单和验收单已交计财审核，进入付款程序；

2、学生课桌发放清单和验收单已交计财审核，进入付款程序；

3、十所乡镇中心幼儿园器材分发及验收完毕，分校验收单和发放清单交校舍办审核，进入付款程序；

4、完成民族中学厨房设备、锅炉、学生餐桌、学生高低床、老师办公桌、音乐教室、美术教室、体操房、伸缩门、校园广播系统、教师办公柜、学生生活柜和旗杆的招投标工作。；

5、完成初中生实验竞赛；
6、完成教育装备统计工作；
7、全县二个现代教育英特培训班开班（大柘小学和万向中学）；

8、布置中小学教师用音像教材征订工作。
【1月份周工作安排】
	周次
	日期
	工作内容

	一
	4日至8日
	4号民族中学书法教室开标

	
	
	5号民族中学厨房设备开标和实验室开标

	
	
	7号民族中学体育器材、阶梯教室和图书设备开标

	
	
	到云和参加市电教馆长会

	
	
	签订民族中学设备采购合同

	
	
	2010年秋季教师用音像教材（辅助教育教学资源）征订

	二
	11日至15日
	12号民族中学计算机房开标


	
	
	13号民族中学多媒体设备开标

	
	
	监控系统和网络系统的采购

	
	
	签订民族中学设备采购合同

	
	
	2010年秋季教师用音像教材（辅助教育教学资源）订单汇总

	三
	18日至22日
	监控系统和网络系统的采购

	
	
	签订民族中学设备采购合同

	
	
	民族中学设备验收

	
	
	中小学教学装备管理

	四
	25日至29日
	监控系统和网络系统的采购

	
	
	签订民族中学设备采购合同

	
	
	民族中学设备验收

	
	
	中小学教学装备管理


