附件3：

遂昌县中小学生课外文体活动工程教育局各科室职责分工
基础教育科： 

1、把握 “课外文体活动工程”工作的动向和进展，力争我县于2010年成为省中小学“课外文体活动”工程示范区。 

2、规划和制定我县“课外文体活动工程”和体育艺术2+1项目的发展目标和《实施方案》，并组织实施与评价。 

3、加强对学校课外文体活动实施过程的指导和监督，及时总结、推广经验。 

4、组织全县学校按时上报教育部学生体质健康测试数据。 

5、每年举办一届中小学生田径运动会，每年举办一届艺术节活动，每年组织各类文体单项活动和竞赛。 

人事科： 

1、做好音体美教师招聘工作，逐年提高中小学专职音体美教师的配备率，并保持专职教师队伍的相对稳定。评聘职称时适当向音体美教师倾斜。
2、抓好音体美教师的岗位培训等工作。 

3、将教师辅导“体育、艺术2+1”列入正常工作量范畴。 

办公室： 

加强全县实施课外文体活动的整合宣传力度，在遂昌教育网及时报道各校开展体育艺术2+1项目的信息和经验。 

计财科： 

1、加强学校体育场地、艺术场馆、音美教室、阅览室、棋艺室、文体活动室等建设，加强体艺场馆和设施的安全检查和防范。 

2、每年安排体艺专项经费用于全县体艺活动和表彰，每年组织一次各校年度课外文体(2+1项目)活动的经费投入水平(生均值)统计和通报。 

督导室： 

1、开展我县体育艺术卫生等专项督导工作，指导学校做好基础性材料报表的统计填报工作，做好迎接省厅督导检查准备。
2、每年组织一次学校推进素质教育，执行“减负规定”，实施课外文体活动情况的专项督查，形成专题督查报告通报全县。 

教研室： 

1、加强对各校实施课外文体活动的业务指导。体育艺术教研员每学期各组织一次“体育艺术2+1”教研活动或专题培训。 

2、组织教师、学生参加各级各类音体美劳比赛。每年统计一次各级各类音体美劳比赛获奖情况。

3、每学期进行一次音、体、美、劳课程完成率（开齐上足）的专项检查和书面通报。每学期一次音体美劳专兼职教师的配备率（师均指数）全市排名通报。坚守音体美“课堂阵地”不被侵占。

4、加强对学校课外文体活动课题研究的管理和指导。 

电教馆：

1、加强各校音、体、美、劳活动器材设施、图书资料的配置，定期进行专项检查和通报。

2、整合音、体、美、劳课程的网上资源，为体艺2+1活动服务。 

中小学校长职责：

1、确保排齐开足音体美等课程，严禁挤占挪用；

2、确保“大课间体育活动”和下午课外文体活动正常进行，确保每生每天有1小时体育活动时间；广泛开展丰富多彩的课余文体比赛活动和各类实践活动；

3、确保学生课外文体活动做到时间、场地、内容、学生、指导教师“五落实”。确保学生课外文体活动的参加率100%；

