	遂昌县第三中学2009学年第一学期工作安排行事历

	月份
	序号
	工  作  内  容
	备  注

	8月
	1
	初一招生
	校长室 教务处

	
	2
	校舍修理
	总务处

	
	3
	师德培训，教师会
	工会 校长室

	
	4
	开学准备工作
	相关科室

	
	5
	学生报到注册，初一新生班级编排，课本发放
	教务处

	
	6
	教室、办公室安排，发放办公教学用品
	总务处

	9月
	1
	新生始业教育和校风、校纪、校规教育
	政教处

	
	2
	开学典礼
	校长室

	
	3
	多媒体维修及使用培训
	总务处 教务处

	
	4
	暑期综合实践纸笔调测
	教务处

	
	5
	制订科室计划和教学计划
	各相关科室

	
	6
	召开教研组、备课组组长会议，“三风”竞赛启动仪式
	教务处 教科室

	
	7
	教学质量庆功大会
	校办室

	
	8
	值日校长、责任班级、值周、值日工作、责任寝室安排
	各相关科室

	
	9
	学生、家长代表大会组建工作
	政教处

	
	10
	暑假综合实践活动总结评比
	政教处 团委

	
	11
	“导师工程”启动、有效教学系列研讨活动
	教务处

	
	12
	9月份月调测及教学常规检查
	教务处

	
	13
	省治安先进单位申报工作
	政教处

	
	14
	书香校园系列活动
	政教处 团委

	
	15
	普通话宣传周活动
	校办室 教务处

	
	16
	校际协作体研讨启动
	校办室 教务处

	
	17
	青年教师展示课周
	教务处

	
	18
	班主任工作例会
	政教处

	
	19
	“国庆”六十周年庆祝活动及假期安全教育
	各相关科室

	
	20
	各年级学情调查
	教务处

	
	21
	学生道路交通安全教育
	政教处 团委

	
	22
	水电及公物检查
	总务处

	10月
	1
	四名之声“祖国赞歌”文艺汇演
	政教处 团委

	
	2
	学科教学观摩周活动
	教务处 教科室

	
	3
	法制报告会
	政教处 团委

	
	4
	学生社会综合实践活动
	各相关科室

	
	5
	领导下年段、到基层专题调研
	校长室

	
	6
	课题申报和结题
	教科室

	
	7
	学生家长代表大会
	政教处 团委

	
	8
	班主任工作例会
	政教处

	
	9
	文明礼仪知识讲座
	政教处 团委

	
	10
	学科竞赛
	教务处

	
	11
	10月份月调测及教学常规检查
	教务处

	11月
	1
	各年级期中学情调查
	教务处

	
	2
	作业、教案及教学常规大检查
	教务处

	
	3
	学生学习策略研讨交流
	教务处

	
	4
	学生自救自护和逃生演练
	政教处 团委

	
	5
	学生健康检查
	政教处

	
	6
	公物校产检查
	总务处

	
	7
	校际、县际教学研讨
	校办室 教务处

	
	8
	信息、综合教学研讨观摩周
	教务处

	
	9
	秋季运动会
	各相关科室

	
	10
	文明礼仪知识竞赛
	政教处 团委

	
	11
	11月份月调测及学习方法交流
	教务处

	12月
	1
	七、八年级古诗文朗诵比赛 
	教务处 团委

	
	2
	学生会换届选举
	政教处 团委

	
	3
	模拟法庭展示
	政教处 团委

	
	4
	“12.4”法制宣传日活动
	政教处 团委

	
	5
	有效课堂教科研大会
	校办室 教科室

	
	6
	班主任工作例会
	政教处 团委

	
	7
	校园安全检查
	总务处

	
	8
	成立七年级团支部及“入团”宣誓
	团委

	
	9
	主题班会观摩
	政教处 团委

	
	10
	青年教师汇报课
	教务处 教科室

	
	11
	学科竞赛
	教务处

	
	12
	召开教研组、备课组组长会议
	教务处

	
	13
	音、体、美、信息、综合课检测
	教务处

	
	14
	迎“元旦”手抄报比赛
	政教处 团委

	
	15
	迎“元旦”教职工趣味赛
	工会

	
	16
	班主任工作例会（四）
	政教处

	
	17
	“元旦”假期安全教育
	政教处 团委

	
	18
	月份月调测及学习方法交流
	教务处

	2010年1月
	1
	期末复习迎考
	教务处

	
	2
	评先评优
	各相关科室

	
	3
	安全大检查，公物大检查
	总务处

	
	4
	期末市县质量调测，学生综合素质评价
	教务处

	
	5
	作业批改、教学设计检查
	教务处

	
	6
	春节慰问离、退休教职工
	工会


