西畈乡中心小学2009学年第一学期工作安排行事历
	月份
	序号
	主要工作
	备注（责任人）

	九月
	1
	做好开学准备工作
	各处室

	
	2
	制定各部门工作计划
	各处室

	
	3
	庆祝教师节
	校长室：叶

	
	4
	举行开学典礼
	校长室：叶、王

	
	5
	制订学校三年自主发展规划
	校长室：王

	
	6
	迎接教育局开学工作检查
	校长室：叶、王

	
	7
	教师体检
	校长室：叶

	
	8
	年报统计、收费工作
	会计室：唐

	
	9
	做好环保杯教职工文艺演出节目的准备工作
	工会：刘

	
	10
	各教师制定授课计划
	教务处：刘

	
	11
	学额统计
	教务处：刘

	
	12
	教学质量分析
	教务处：刘

	
	13
	开展“交通安全”宣传月活动
	政教处：黄

	
	14
	签定安全责任书、确定七大安全管理员
	政教处：黄

	
	15
	弘扬与培养民族精神月活动
	辅导员：钱

	
	16
	“我与红领巾征文”活动
	辅导员：钱

	
	17
	“微笑遂昌，阳光少年”主题活动
	辅导员：钱

	
	18
	小学生故事演讲赛
	辅导员：钱

	
	19
	县少代会工作
	辅导员：钱

	
	20
	环保杯征文比赛
	辅导员：钱

	
	21
	召开“文明礼仪伴我行”主题班会
	各班主任

	
	22
	做好运动员训练工作
	体育组：朱

	十月
	1
	庆祝“国庆”
	校长室：王

	
	2
	预防细菌性痢疾及其它传染病教育 
	政教处：黄

	
	3
	新教师课堂教学展示活动 
	教务处：刘

	
	4
	开展寝室整理内务比赛活动 
	辅导员：钱

	
	5
	参加县运动员 
	体育组：朱

	
	6
	教育教学工作全面检查 
	教务处：刘

	
	7
	组织教师家访。
	政教处：黄

	
	8
	片区数学教研活动
	教务处：刘

	十一月
	1
	开展法制教育月活动。
	辅导员：钱

	
	2
	开展各类竞赛活动。
	教务处：刘

	
	3
	教研组听课活动。
	教务处：刘

	
	4
	教育教学工作检查。
	教务处：刘

	
	5
	期中质量调研。
	教务处：刘

	
	6
	开展“和谐校园”活动。
	校长室：王

	
	7
	消防安全教育。
	政教处：黄

	
	8
	“环保小卫示”体验活动 。
	辅导员：钱

	
	9
	安全演练
	政教处：黄

	十二月
	1
	迎接县安全、德育考核。
	政教处：黄、钱

	
	2
	开展行为规范养成教育。
	辅导员：钱

	
	3
	参加县五年级知识竞赛。
	教务处：刘

	
	4
	开展“孝敬父母、体验亲情”活动。
	辅导员：钱

	
	5
	班主任会议。
	校长室：王

	
	6
	防冰冻安全教育。
	政教处：黄

	2010年1月
	1
	组织“元旦”庆祝活动。
	校长室：王

	
	2
	教师年度考核。
	校长室：叶

	
	3
	期末复习考试。
	教务处：刘

	
	4
	做好退休教师春节慰问工作。
	校长室：叶

	
	5
	组织各种评先工作
	校长室：叶

	
	6
	整理档案。
	各处室

	
	7
	写好工作总结。
	校长室：王

	
	8
	规划2010年工作。
	校长室：王

	
	9
	布置寒假生活。


	校长室：王


