附件5
填  表  说  明
为提高“小金库”专项治理报表统计工作的科学性、准确性和完整性，现对专项治理报表填列工作说明如下：
一、《单位“小金库”自查自纠情况报告表》（附件1）

（一）凡规定治理范围内的党政机关和事业单位，在自查结束后，不论有无“小金库”问题，都要填报《单位“小金库”自查自纠情况报告表》，经单位负责人和财务负责人签章后，按财务隶属关系，上报给上级单位，并汇总逐级报送地区或部门单位专项治理日常工作机构。
（二）表头填列自查单位的单位名称、单位性质（党政机关或事业单位）及主管部门。
（三）本表由八项组成：第一项为2006年底“小金库”资金滚存余额和资产原值，资产原值按取得时价格（价值）填列。第二项为2007年至今“小金库”资金来源合计，按实际发生数填列。第三项为2007年至今“小金库”资金支出合计，按支出实际发生数填列，其中：“弥补经费”指弥补符合省级以上财政部门规定开支范围和标准的经费支出。第四项为期末“小金库”资金滚存余额和资产原值，填列截至自查时“小金库”资金滚存余额和资产原值。第六项自查发现“小金库”及纠正情况中，“小金库”个数计算方法为：一个账户为一个“小金库”，由个人管理或固定地点存放的现金、有价证券、固定资产权证、股权和债权凭证等资产，按照管理人或存放地点的数量确定“小金库”个数；“纠正处理”指已完成财务、税务等处理。第七项自查发现“小金库”处理情况，按应纠正处理和已纠正处理的实际情况填列。第八项自查处罚通报情况，受行政处罚人数按财政、审计等行政执法机关处罚的人数填列；受组织处理人数按组织部门处理的人数填列；受党纪政纪处理人数按纪检监察部门处理人数填列。
（四）本表第四项期末“小金库”资金滚存余额和资产原值应等于第一项加上第二项减去第三项。
二、《预算单位银行账户信息自查表》（附件2）
此表由预算单位填列，表中各项特作说明：机构类型（机关法人、事业法人、社会团体、其他）、经费来源（财政全额补助、财政适当补助、经费自理）、财政归口业务处室（按现有财政业务处室设定）、核算方式（独立核算、非独立核算）、国库集中支付情况（集中核算单位、非集中核算单位、未实行国库集中支付）、账户类型（基本账户、食堂、零余额、基建、党费、工会、国债、特设专户、一般存款账户、其他等）、自查意见（保留、撤销、变更）。
三、《“小金库”自查自纠情况统计表》（附件3）
（一）此表由地区和部门各级专项治理日常工作机构按财务隶属关系，根据所属单位上报的《单位“小金库”自查自纠情况报告表》填制，并逐级汇总。
（二）此表共九项，其中第一项为自查基本情况，由各级专项治理日常工作机构根据所属单位自查情况填写。第二至第九项填列方法与《单位“小金库”自查自纠情况报告表》相应项目相同。
四、《“小金库”重点检查情况统计表》（附件4）
（一）此表由省治理“小金库”工作领导小组办公室组织的重点检查小组和地区各级专项治理日常工作机构根据重点检查情况填报或汇总。
（二）此表的填列方法与《“小金库”自查自纠情况统计表》中自查相应项目相同。
五、其他说明
（一）附件1、3、4中填列“其他”项目的必须在备注中予以说明。
（二）“账户”包括以单位或个人名义开立的银行账户及其他在证券公司、保险公司、基金公司、期货公司、信托公司、财务公司等金融机构开立的有账号和户名的账户。
（三）“小金库”中有外币的，按照截至自查或重点检查时的汇率折算成人民币。
（四）附件1、3、4等报表格式可登陆财政部网站（网址：http://www.mof.gov.cn）下载中心栏目下载。

六、报送要求
（一）《预算单位银行账户信息自查表》（附件2）由各省级预算单位“小金库”治理日常工作机构于6月22日前报送省治理“小金库”工作领导小组办公室（通信地址：杭州市环城西路37号浙江省财政厅，邮政编码：310006；联系电话：0571—87058412，传真：0571—87058410，下同）。

（二）《“小金库”自查自纠情况统计表》（附件3）由各市、省直各部门单位“小金库”治理日常工作机构于6月22日前报送省治理“小金库”工作领导小组办公室。
（三）《“小金库”重点检查情况统计表》（附件4）由各市“小金库”治理日常工作机构及省治理“小金库”工作领导小组办公室组织的重点检查小组于10月15日前报送省治理“小金库”工作领导小组办公室。
（四）为便于计算机汇总，不得随意变更报表格式。
（五）在报送书面报表的同时，报送以光盘存储的电子文档。

