四、主要工作安排


	月 份
	内           容
	责任人

	二

月

份
	1、始业教育，学生养成教育训练
	各班主任

	
	2、举行开学典礼  
	黄、刘

	
	3、制订各类计划
	各处室

	
	4、制订好授课计划
	科任教师

	
	5、做好收费工作
	会计室：唐

	
	6、做好安全分析排查
	政教处：黄

	
	7、班主任工作例会
	政教处：黄

	
	8、做好预防传染病工作
	政教处：黄

	
	9、开展感恩行动
	辅导员：钱

	
	10、出好黑板报
	各班级

	
	11、制订学风建设年计划和召开学风建设动员会
	校长室：叶

	
	12、各班召开“从我做起，创建优良学风”班会
	各班主任

	三

月
份
	1、反邪教警示教育活动
	辅导员：钱

	
	2、开展 “学雷锋树新风”活动
	辅导员：钱

	
	3、做好预防疾病传染工作
	政教处：黄

	
	4、安全教育周工作
	政教处：黄

	
	5、庆祝“三八”妇女节
	工会：刘

	
	6、教学工作检查
	教务处：刘

	
	7、开展师德在我心中征文评比
	工会：刘

	
	8、教师基本功实践培训
	教务处：刘

	
	9、班主任工作经验交流
	校长室：叶

	
	10、开展体育节活动
	教育组：朱

	
	11、“学风建设，你我有责”演讲比赛
	辅导员：钱

	四

月

份
	1、交通安全教育
	政教处：黄

	
	2、请防疫医师卫生知识讲座
	政教处：黄

	
	3、教学论文评选
	教务处：刘

	
	4、艺术节活动
	教务处：刘

	
	5、开展学科竞赛活动
	教务处：刘

	
	6、优秀作业展览
	教务处：刘

	
	7、教师基本功实践培训
	教务处：刘

	
	8、组织教师家访、召开家长会
	政教处：黄

	
	9、期中考试、教学质量分析
	科任教师

	
	10、校园（教师）书香周活动
	校长室：叶

	
	11、学生读书笔记展览
	辅导员：钱

	五

月

份
	1、“诚信教育”月
	辅导员：钱

	
	2、德育论文、少先队论文、活动方案设计评选
	辅导员：钱

	
	3、防溺水安全教育、安全演练、五一安全教育
	政教处：黄

	
	4、教学工作检查
	教务处：刘

	
	5、开展寝室整理内务比赛活动
	黄、钱

	
	6、召开住校生会议
	政教处：黄

	
	7、教师基本功实践培训
	教务处：刘

	
	8、迎接县学年度考核
	各处室

	
	9、校园（学生）书香周活动
	教务处：刘

	
	10、教师读书体会交流
	校长室：叶

	六

月

份
	1、“珍爱生命、远离毒品”教育月活动
	辅导员：钱

	
	2、庆祝“六一”儿童节活动
	辅导员：钱

	
	3、防迅安全教育、安全分析排查
	政教处：黄

	
	4、学生假期安全教育
	政教处：黄

	
	5、组织期末考试和质量分析
	教务处：刘

	
	7、各类先进评选

	校长室：叶

	
	8、教师学期工作考核
	校长室：叶

	
	9、开展科技节活动
	辅导员：钱

	
	10、六年级“依依母校情”主题演讲会
	辅导员：钱

	七

月

份
	1、组织教师家访
	政教处：黄

	
	2、师德培训
	校长室：叶

	
	3、学校修理
	后勤

	
	4、学期结束工作
	各处室

	
	5、学生假期安全教育
	政教处：黄
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