办公室九月份周工作安排行事历
	月份
	周次
	日  期
	工   作   内   容

	九

月

份
	一
	1日至5日
	做好代表委员建议提案答复反馈表的收集工作

	
	
	
	做好局领导参加全国县市局长培训材料准备工作

	
	
	
	修改校长会分组讨论交流汇报材料并上挂教育网

	
	
	
	教师节活动有关会务筹备工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	二
	8日至12日
	教师节活动有关会务筹备工作

	
	
	
	开展优秀教师事迹宣传报道

	
	
	
	配合科室做好各类会议会务工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	三

	15日至20日

 
 
	做好优秀教师先进事迹宣传报道

	
	
	
	完成有关部门各类材料上报工作

	
	
	
	做好局机关后勤保障工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	四
	22日至26日
	局机关党委换届选举筹备工作

	
	
	
	做好局机关后勤保障工作

	
	
	
	完成有关部门各类材料上报工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	五
	29日至30日
	做好局机关后勤保障工作

	
	
	
	完成有关部门各类材料上报工作

	
	
	
	做好庆国庆期间安全保卫工作安排

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作


 

