办公室八月份周工作安排行事历
	月份
	周次
	日  期
	工   作   内   容

	五

月

份
	一
	4日至8日
	做好代表委员建议提案答复修改工作

	
	
	
	做好局领导参加市会议材料审稿工作

	
	
	
	完成改革开放30周年教育展板工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	二
	11日至15日
	制订完善局机关内部规章制度之一遂昌县教育局值班及安全保卫制度办法

	
	
	
	校长会筹备工作—会议议题的确定

	
	
	
	做好代表委员建议提案答复发文工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	三

	18日至22日

 
 
	制订完善局机关内部规章制度之二遂昌县教育局公共场所保洁管理制度


	
	
	
	校长会筹备工作—会场及相关领导工作报告的草拟

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作

	
	四
	25日至29日
	校长会筹备工作—会务工作

	
	
	
	完成领导交办的临时性工作


 

