自考办七月份周工作安排行事历
	月份
	周次
	日期
	工作内容

	七
	1


	1－4


	导入7月自考考试库

	
	
	
	按考生打印7月自考考试通知单

	
	
	
	开始发考试通知单（至考试日）

	
	
	
	排自考试场

	
	
	
	布置组考工作

	
	
	
	打印考场核对单

	
	
	
	参加市领卷会议

	
	
	
	完成分卷、核卷工作

	
	
	
	安排保密人员、检查保密室、准备监考责任书等组考会材料

	
	
	
	在三中考点开084自考组考会、做好市巡视员的接待工作

	
	
	
	周六、日组织自考

	
	2
	7－11
	整理实考试卷

	
	
	
	完成组考总结

	
	
	
	向市考试中心回试卷

	
	3
	14－18
	核对计算机考试报名数据

	
	
	
	核对英语考试报名数据

	
	4
	21－25
	核对自学考试成绩

	
	5
	28－31
	布置查分工作


