电子学籍管理信息输入进度安排表   2008.5
	序号
	类  别
	内   容
	完成时间
	备      注

	1
	基本信息管理
	学校基本信息设置
	8．31日前
	

	2
	
	年级班级设置
	8．31日前
	

	3
	学  生  信  息  管  理
	新生基本信息登记
	9．30日前
	能填写的均应填写，班主任填写，学籍管理员导入

	4
	
	奖励与处分登记（包括奖励、竞赛、处分）
	学期结束前
	班主任填写，学籍管理员导入

	5
	
	体格检查登记
	10月底前
	班主任填写，学籍管理员导入

	6
	
	体育健康登记
	6．25日前
	体育教师填写，学籍管理员导入

	7
	
	任职情况登记
	学期开学后1月内
	班主任填写，学籍管理员导入

	8
	
	经济困难学生与资助登记
	9月30日前
	班主任或负责助学教育券老师填写，学籍管理员导入

	9
	
	期末评语与考勤登记
	学期结束前
	班主任填写，学籍管理员导入

	10
	
	综合素质评价登记


	5月30日前

学期结束前

	完成高三学生信息登记
完成其他年级信息登记

班主任输入学生信息，学籍管理员导入

	11
	学 籍 变 更 管 理
	学校布局调整
	开学1月内
	基础教育科填写

	12
	
	学籍变更
	7天内
20个工作日
	学校7天内完成登记申请信息

教育局20个工作日内完成审核 

	13
	
	毕结业信息登记
	每年7月30日前
	毕业信息登记7月30日前，9月15日前完成毕业生去向登记

	14
	升级
	系统升级
	8月1日
	教育局每年8月1日年级升级


