 办公室四月份周工作安排行事历

	月份
	周次
	日   期
	工   作   内   容

	四
	一
	1日至4日
	安排教育局月重点工作

	
	
	
	草拟教育局作风建设长效机制规定

	
	
	
	完成服务“两创”蹲点调研工作手记

	
	
	
	配合做好高考报名工作

	
	二
	7日至11日
	做好夜学安排

	
	
	
	完成服务“两创”蹲点调研工作报告

	
	
	
	修改完善局科室及工作人员年度考核评价方案

	
	
	
	出好教育信息期刊一期

	
	三
	14日至18日
	配合科室做好各类会议的筹备工作

	
	
	
	做好上级有关材料的上报工作

	
	
	
	编制局机关内部管理制度目录

	
	四
	21日至25日
	出台教育局作风建设长效机制规定

	
	
	
	完成上级及局领导交办的临时性工作

	
	
	
	做好局机关内部管理制度修订科室分解

	
	五
	28日至30日
	做好局机关内部管理制度（办公室负责部分）修订

	
	
	
	出台局科室及工作人员年度考核评价方案

	
	
	
	完成上级及局领导交办的临时性工作


